RESOLUCION No.0770
22 de Abril de 2013

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA E.S.E.
HOSPITAL “"NUESTRA SENORA DEL CARMEN" DE GUAMAL, MAGDALENA"

La Gerente de la EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL “NUESTRA SENORA DEL
CARMEN" DE GUAMAL, MAGDALENA, en ejercicio de sus facultades legales y estatutarias,
en especial de las conferidas mediante Acuerdo No. 002 de Marzo 19 de 2013, expedido
por la Junta Directiva de esta E.S.E.,

CONSIDERANDO

Que por mandato Constitucional la funcién administrativa de las Instituciones Pulblicas
debe estar al servicio de los intereses generales y debe desarrollarse con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacidn y la desconcentracién de funciones

Que la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, tiene
por objeto la prestacidén de servicios de salud, entendido este como un servicio publico a
cargo del Estado y como parte integrante del Sistema de Seguridad Social en Salud, para
lo cual adelantara acciones de Promocidn, Prevencion, Tratamiento y Rehabilitacion de la
salud en el primer nivel de atencidn; acorde con lo consagrado en la Ley 100 de 1993,
Decretos Reglamentarios y Estatutos de la empresa.

Que con el fin de dar cumplimiento al objeto de la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL
CARMEN" de GUAMAL, MAGDALENA, Yy a los objetos que deben orientarla, previstos en el
Decreto 1876 de 1994, se hace necesario establecer el Manual de Contratacidn, ajustado
a los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad.

Que la E.S.E. Hospital “"NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA,
cuenta con autonomia administrativa para que la Junta Directiva adopte, o autorice a la
GERENTE para ello, su propio Manual de Contratacién como herramienta administrativa
que regule las diferentes etapas y procedimientos contractuales para la obtencién de
bienes y servicios que garanticen el cumplimiento de su objeto social.

Que en virtud de la Ley 100 de 1993, en su articulo 195, determina que las Empresas
Sociales del Estado, en materia contractual se regiran por las normas del derecho privado
y en concordancia con esta disposicioén especial han de someterse sus actos a lo dispuesto
en el Cdédigo del Comercio y Cédigo Civil, pero se podra discrecionalmente utilizar las
cldusulas exorbitantes previstas en el Estatuto General de Contratacion de la
administracién publica, y dar cumplimiento a los principios establecidos en la Ley 1150 de
2007.
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Que el Articulo 269 de la Constitucién Politica de Colombia, establece que las entidades
publicas, las autoridades correspondientes estan obligadas a disefiar y aplicar segin la
naturaleza de sus funciones, métodos y procedimientos de control interno, de conformidad
con lo que disponga la Ley.

Que la GERENCIA de la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, en cumplimiento de sus funciones y facultades concedidas por la Junta
Directiva, debe adoptar el Manual de Contratacidn, a fin de garantizar la racionalidad en el
uso de los recursos, eficiencia en la atencidn de sus responsabilidades y transparencia y
objetividad en sus actuaciones contractuales.

Que para el logro de los objetivos de la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN”
de GUAMAL, MAGDALENA, estan establecidos los postulados legales y reglamentarios que
se traducen en la posibilidad concreta de celebrar los contratos que sean convenientes y
necesarios para garantizar la prestacion de los servicios de salud a sus usuarios.

Que la celebracion de contratos se convierte en el instrumento juridico a través del cual la
Entidad viene ejecutando el presupuesto y realizando sus planes y programas para las
necesidades colectivas en salud, obligando esto a utilizar las partidas presupuestales,
tanto para gastos de funcionamiento u ordinarios que surjan segun la necesidad, como
también para la gestion de recursos para la inversion.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 13° de la Ley 1150 de 2007, las
Entidades Estatales que por disposicion legal cuenten con un régimen contractual
excepcional al del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, aplicaran
en desarrollo de su actividad contractual, acorde con su régimen legal especial, los
principios de la funcién administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209
y 267 de la Constitucién Politica Nacional, respectivamente, seglin sea el caso y estaran
sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previstos legalmente para la
contratacién estatal.

Que de conformidad con los articulos 4, 5,11 y 14 del Decreto 1876 de 1.994, es funcion
de la Junta Directiva disenar las estrategias generales de administracion de la entidad y
puede, en consecuencia, adoptar el Manual de Contratacién y autorizar al Gerente para
ello y suscribir contratos por una cuantia determinada.

Que, asi mismo, los Decretos Nacionales No. 1876 de 1.994 y 536 de 2004 y demas
normas relativas a la contratacidon a las Empresas Sociales del Estado, establece norma
que desarrollan los principios que regiran las actuaciones contractuales, la contratacion del
personal, la compra de insumos y servicios y los tipos de contratos mediante los cuales la
E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, podra
desarrollar sus funciones, las que seran acogidas en la presente resolucion.
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Que estando debidamente facultada por la Junta Directiva de la E.S.E. Hospital "NUESTRA
SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, para expedir el Manual de
Contratacién,

RESUELVE:

CAPITULO I
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO. El presente Manual tiene por objeto disponer las reglas,
procedimientos y principios que regiran la contratacion de la E.S.E. Hospital "NUESTRA
SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, las cuales deben ser tenidas en cuenta
para celebrar y ejecutar los contratos, para lograr una contratacion eficaz y eficiente.

ARTICULO 2. NORMAS APLICABLES. Toda contratacién que realice la E.S.E. Hospital
“NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, estara sujeta a lo
preceptuado en el régimen juridico de las Empresas Sociales del Estado, Ley 100 de 1993
articulo 195, la cual establece que en materia contractual éstas se regiran por el derecho
privado, en concordancia con esta disposicion especial han de someterse sus actos a lo
dispuesto en el Cddigo del Comercio y Cddigo Civil, pero se podra discrecionalmente
utilizar las clausulas exorbitantes previstas en el Estatuto General de Contratacidn de la
administracién publica, y dar cumplimiento a los principios establecidos en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007.

En caso de duda o contradiccién entre las disposiciones del Manual o el componente
normativo de su reglamentacion y los procedimientos que las desarrollen, los principios
indicaran el sentido prevalente que debe tener la interpretacion, siempre en procura de la
publicidad, la transparencia, la eficiencia y eficacia de los procesos contractuales de la
E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, al servicio de
la Misidn Institucional, mediante el ejercicio responsable de las competencias
contractuales que se confieran.

ARTICULO 3. DE LOS FINES DE LA CONTRATACION. Los servidores publicos tendran
en consideracion, que al_celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, la E.S.E.
Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, busca el
cumplimiento de los fines que le son inherentes, la continua y eficiente prestacion del
servicio publico de salud y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados
que colaboran con ella en la consecucidn de dichos fines. (Articulo 3° Ley 80 de 1993).

Se denominan servicios publicos de salud, los que estan destinados a satisfacer las
necesidades colectivas en forma general, permanente y continua, en materia de salud;
bajo la direccidn, regulacién y control del estado, y asegura el cumplimiento de sus fines.
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ARTICULO 4. DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LA E.S.E. HOSPITAL “NUESTRA
SENORA DEL CARMEN” DE GUAMAL, MAGDALENA. Para la consecucion de los fines
de la contratacion estatal la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de
GUAMAL, MAGDALENA:

Tendrd las facultades y cumplird los deberes indicados en el articulo 4° de la Ley 80 de
1993.

Dara aplicacion a lo dispuesto en la normatividad aplicable en materia contractual a la
ES.E

Asignara la Interventoria técnica y administrativa para todos los contratos. La
Interventoria sera externa cuando la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de
GUAMAL, MAGDALENA, no cuente en su planta de servidores con el perfil profesional
experto requerido para realizar directamente la Interventoria verificacion que debera
certificar el Gerente, o0 quien delegue, bajo su responsabilidad.

ARTICULO 5. DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS CONTRATISTAS. Para la
consecucion de los fines de que trata el articulo 3° del presente Acuerdo, los contratistas
tendran los derechos y los deberes que les confiere la Ley 80 de 1993 en su articulo 4°
adicionado por la Ley 1150 de 2007 Articulo 19, ajustadas a lo dispuesto en el Manual de
Contratacién de la E.S.E. Hospital “"NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA.

ARTICULO 6. DE LOS MEDIOS QUE PUEDE UTILIZAR LA E.S.E. HOSPITAL
“NUESTRA SENORA DEL CARMEN” DE GUAMAL, MAGDALENA. Para el
cumplimiento de los fines de la contratacién la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL
CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, tendra en cuenta los medios sefalados en el articulo
14 de la Ley 80 de 1993 y en las normas que la adiciones o complementen.

ARTICULO 7. PRINCIPIOS QUE 8EGIRAN LAS ACTUACIONES CONTRACTUALES DE LA
E.S.E. HOSPITAL “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” DE GUAMAL, MAGDALENA. Los
principios que regiran las actuaciones contractuales de la E.S.E. Hospital "NUESTRA
SENORA DEL CARMEN" de GUAMAL, MAGDALENA, son:

Planeacién: La adquisicién de bienes o servicios debera estar precedida de un  proceso
de planeacion del contrato en los términos que sefala la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de
2007.

Principio de Igualdad: Toda persona que participe en procesos de contratacion con la
E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, tendrd igual
trato e iguales oportunidades en cuanto a derechos y obligaciones en la tramitacién de los
mMismaos.

Principio de Publicidad y Transparencia: En virtud del principio de transparencia, el
proceso de escogencia del CONTRATISTA se efectuara siempre con base en lo estipulado
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en la presente Resolucién. Igualmente los documentos que soportan la contratacion y los
contratos que suscriba la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, con el fin de desarrollar su objeto social son publicos, y es obligacién de la
misma facilitar el acceso de los ciudadanos a su conocimiento y fiscalizacion de
conformidad con la ley y la reglamentacién interna, respetandose la reserva legal y/o
comercial aplicable.

Principio de Eficacia: La E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, determinaréd con claridad el objeto de cada uno de sus contratos y
establecera sistemas de control de resultados y evaluacién de su cumplimiento.

Principio de Economia: En virtud de este principio, se verificara la aplicacién del
procedimiento establecido en esta Manual, a fin de agilizar la contratacién, que los
procedimientos se adelanten en el menor tiempo y con la menor cantidad de gastos por
parte de quienes intervienen en ellos, que no se exijan requisitos adicionales a los
estrictamente necesarios, ni autenticaciones y notas de presentacion personal, sino
cuando la ley lo ordene de forma expresa.

Principio de Celeridad: En virtud de este principio, los funcionarios de la E.S.E. Hospital
“NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, tendran el impulso oficioso
de los procedimientos y suprimiran los tramites innecesarios.

Principio de Imparcialidad: Las actuaciones de los servidores publicos se regiran por la
Constitucion y la Ley, asegurando y garantizando los derechos de todas las personas sin
ningun tipo de discriminacion.

Principio de la autonomia de la voluntad: Se entiende que las personas capaces de
contratar con la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, se obligan a aceptar las normas y principios contenidos en el presente
Manual y a lo consignado en el texto particular y concreto de cada contrato. En virtud de
este principio, en los contratos podran incluirse modalidades, condiciones y en general las
clausulas o estipulaciones que la E.S.E. considere necesarias y convenientes, siempre que
no sean contrarias a la Constitucién, la Ley, a sus estatutos, al orden publico y a los
principios y finalidades de este Manual.

Principio de Responsabilidad: Los servidores publicos estan obligados a buscar el
cumplimiento de los fines de la contratacion, a vigilar la correcta ejecucion del objeto
contratado y a proteger los derechos de la E.S.E. Hospital “"NUESTRA SENORA DEL
CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, del CONTRATISTA y de los terceros que puedan
verse y afectados por la ejecucion del contrato, asi como también proteger el patrimonio
de la entidad.

Principio de Seleccién ObJetlva En virtud de este principio, la seleccién se hara teniendo
en cuenta el ofrecimiento mas favorable a la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL
CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, y a los fines que ella busca, sin tener en
consideracién factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion
subjetiva.

CAPITULO II

COMPETENCIA Y CAPACIDAD
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ARTICULO 8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR. La competencia para ordenar y
dirigir el proceso de contratacién, evaluacién y seleccion de los contratistas y celebrar los
contratos, corresponde al Gerente de la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN”
de GUAMAL, MAGDALENA, o al funcionario de la entidad que este designe, previa
delegacién (total o parcial), a través de Acto Administrativo motivado. Delegacién que
habré de recaer en los titulares de los cargos de nivel directivo o ejecutivo 0 en sus
equivalentes. (Articulo 12 Ley 80 de 1993, adicionado por Ley 1150 de 2007).

ARTICULO 9. CONTRATOS QUE DEBEN SER APROBADOS PREVIAMENTE POR LA JUNTA
DIRECTIVA DE LA E.S.E. HOSPITAL “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” DE GUAMAL,
MAGDALENA. Requieren aprobacién previa por parte de la Junta Directiva de la E.S.E.
Hospltal “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, los contratos de
cesidn, concesion y donacién de bienes y servicios, empréstitos, compra de titulos valores,
contratos de sociedad y/o contratos de riesgo compartido, cuya cuantia supere los Mil
(1.000) salarios minimos legales mensuales vigentes. No se requiere de tal autorizacidn
para los convenios y/o contratos de prestacion de servicios de salud u otros, que guarden
relacion con estos y que realice EL HOSPITAL con las E.P.S. o entidad o persona de
cualquier orden.

ARTICULO 10. CAPACIDAD Y RFQUISIT OS PARA CONTRATAR. Podran contratar
con la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, todas
las personas naturales o juridicas, consideradas legalmente capaces por la normatividad
vigente.

También podran celebrar contratos con la E.S.E., los consorcios y las uniones temporales,
asi como también las formas o instituciones juridicas permitidas por la normatividad de
nuestro pais.

Las personas naturales o juridicas, los consorcios y las uniones temporales capaces de
contratar con la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, deberan demostrar su capacidad legal, habilidad, compatibilidad para
contratar y acreditar que su existencia y/o duracién no sera inferior al término del contrato
y un ano mas, al tenor de las disposiciones vigentes sobre la materia.

ARTICULO 11. DE LOS CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES. Para efectos de
contratacion con la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, en lo relativo a los consorcios y uniones temporales, se tendra en cuenta lo
dispuesto por la Ley 80 de 1993 en su articulo 7°.

PARAGRAFO. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o de
unién temporal y, en este Ultimo caso, sefalaran los términos y extensiones de la
participacién en las propuestas y en su ejercicio, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de
GUAMAL, MAGDALENA.
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ARTICULO 12. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. En los contratos que
celebre la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, se
tendran en cuenta las inhabilidades e incompatibilidades contempladas en la Constitucion
y la Ley, preferentemente las contempladas en el articulo 8° de la ley 80 de 1993
adicionado por la Ley 1150 de 2007 articulo 18, y en la Ley 1474 DE 2011.

CAPITULO III
DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 13. CONTRATOS DE LA E.S.E. HOSPITAL “NUESTRA SENORA DEL
CARMEN"” DE GUAMAL, MAGDALENA. Son contratos de la E.S.E. Hospital "NUESTRA
SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, todos los actos bilaterales o acuerdos o
negocios juridicos, generadores de obligaciones que celebre la E.S.E a que se refiere el
presente Manual, previstos en el Derecho Privado o en disposiciones especiales, o
derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad asi como los que, a titulo
enunciativo se definen a continuacion:

1. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS. Son contratos de prestacion de
servicios los que celebre la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, para desarrollar actividades relacionadas con la administraciéon o
funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran ser suscritos cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta, por insuficiencia o ausencia, o
requieran conocimientos especializados. También lo son los determinados en la Ley 1150
de 2007.

Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, la entidad estatal
podra contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto deberd dejar
constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidon corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad; asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

Para la contratacion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales, la entidad justificara dicha situacién en acto administrativo.

En ningln caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se
celebraran por el término estrictamente indispensable.
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2. CONTRATO DE CONSUI:TORI'A. Son contratos de consultoria los que celebre la
E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, referidos a
los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de
diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como
las asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision. Son también contratos de
consultoria los que tienen por objeto la interventoria, gerencia de obra o de proyectos,
direccion programacion y la ejecucién de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.
Ninguna orden del interventor de una obra podra darse verbalmente. Es obligatorio para el
interventor entregar siempre por escrito sus ordenes o sugerencias y ellas deben
enmarcarse dentro de los términos del respectivo contrato.

3. CONTRATO DE CQNCESI(’)N. Son contratos de concesién los que celebre la E.S.E.
Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN" de GUAMAL, MAGDALENA, con el objeto de
otorgar a una persona, llamada concesionario, la prestacion, operacion, explotacion,
organizacién o gestién, total o parcial, de un servicio puablico, o la construccidn,
explotacién o conservacion total o parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso
publico, asi como todas aquellas actividades necesarias para la adecuada prestacién o
funcionamiento de la obra o servicio por cuenta y riesgo del concesionario y bajo la
vigilancia y control de la entidad concedente, a cambio de una remuneraciéon que puede
consistir en derechos, tarifas, tasas, valorizacion, o en la participacién que se le otorgue
en la explotacion del bien, o en una suma periddica, Unica o porcentual y, en general, en
cualquier otra modalidad de contraprestacién que las partes acuerden.

4. CONTRATOS DE SUMINISTRO, COMPRAVENTA Y PERMUTA DE BIENES
MUEBLES. El contrato de suministro tiene por objeto la adquisicion de bienes muebles en
forma sucesiva y por precios unitarios.

En todo contrato de suministro se debe precisar en forma clara su valor.

En la adquisicién a cualquier titulo debera incorporarse la obligacion del CONTRATISTA de
proveer el mantenimiento y asistencia técnica de los bienes con suministro de repuestos
cuando sea €l caso, durante el término de la garantia sin costo adicional. Asi mismo, la
obligacién de suministro de repuestos de acuerdo con la naturaleza y uso normal de
aquellos.

5. CONTRATOS DE COMPRAVENTA Y PERMUTA DE BIENES INMUEBLES. El
Contrato de Compraventa y Permuta de bienes inmuebles tiene por objeto la adquisicion o
cambio de éstos por parte de la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN" de
GUAMAL, MAGDALENA.

6. CONTRATO DE OBRA. Son contratos de obra los que se celebren para la
construccion, mantenimiento, instalacion y en general, para la realizacion de cualquier otro
trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de la ejecucién
y pago. En los contratos de obra que hayan sido celebrados como resultado de una
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Licitacién, la Interventoria debera ser contratada por una persona independiente de la
entidad contratante y del contratista, quien respondera por los hechos y omisiones que le
fueren imputables en los términos previstos en las normas legales vigentes.

7. CONTRATO DE EMPRESTITO. Los contratos de empréstito celebrados por la E.S.E.
Hospital “"NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, se sujetaran a lo
dispuesto en las disposiciones civiles y mercantiles, sus requisitos y formalidades se
sefialardn de acuerdo a las disposiciones legales vigentes y deberan contar con la
aprobacidn previa por escrito de la Junta Directiva, cuando su cuantia sea superior a 1.000
smimv.

8. CONTRATO DE COMODATO O PRESTAMO DE USO. El comodato o préstamo de
uso celebrado por la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, es un contrato en el que una de las partes entrega a la otra gratuitamente
una especie mueble o bien raiz para que haga uso de ella y con cargo de restituir la
misma especie después de terminar el uso en el mismo estado en que la recibid. Para su
perfeccionamiento se requiere la entrega y posesion de la cosa. Este contrato es unilateral
ya que solo se obliga el comodatario a devolver la cosa.

9. VENTA DE BIENES EN SUBASTA PUBLICA Y DONACION. La E.S.E. Hospital
“NUESTRA SENORA DEL CARMEN"” de GUAMAL, MAGDALENA, podra enajenar o donar los
bienes muebles o inmuebles de su propiedad, previo cumplimiento de las siguientes
reglas:

Se podran enajenar o donar los bienes que no se requieran para la prestacion de servicios
por parte de la E.S.E. Para la venta de bienes muebles, el avallo lo efectuara personal de
la E.S.E., o a través de peritos que se contraten para tal fin, de conformidad con la
legislacidn vigente, y que estén registrados en el Registro Nacional de Avaluadores.

Podran darse de baja los bienes muebles que por su desgaste o por su obsolescencia
cumplan su vida util para el servicio al cual se hayan destinado o no sean susceptibles de
adaptacion o reparacion, al igual que aquellos que no se requieran para la prestacion del
servicio.

Paragrafo. La venta de los bienes muebles sefialados en este numeral requerira el
proceso de subasta publica cuando su valor unitario sea igual o mayor de Mil (1.000)
salarios minimos legales mensuales vigentes. En los demas, casos, la venta se hara de
forma directa. No se requeriré de subasta, cualquiera que sea su cuantia, cuando la venta
de los bienes se realice a entidades oficiales.

Cuando tramitada la subasta publica no se presentaren postores, el Gerente o el

funcionario delegado, podra autorizar la venta en forma directa a quien demuestre interés
en la adquisicién en las mismas condiciones de precio que rigieron la subasta o disponer
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previo reavallio, su envio a nueva subasta ante el martillo de entidades financieras
aprobadas por la Superintendencia Financiera de Colombia.

10. CONTRATO DE COMPRAVENTA DE SERVICIOS DE SALUD. Son contratos de
compraventa de servicios de salud aquellos que celebre la E.S.E. Hospital “NUESTRA
SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, con personas naturales o juridicas para
comprar o vender servicios de atencién ambulatoria y/o hospitalaria, en las fases de
educacion, informacion y fomento de la salud, prevencién, diagndstico, tratamiento y
rehabilitacion de la enfermedad que hacen parte de los diferentes Planes de Beneficios
establecidos en la Ley 100 de 1993, y en sus Decretos reglamentarios, y otros planes que
defina la E.S.E. Cuando los servicios son sucesivos y se extienden en el tiempo, deviene
en un contrato de suministro de servicios o de arrendamiento de servicios inmateriales.
Pueden celebrarse por mas de una vigencia fiscal.

Los clientes a quienes se les ofrecera la venta de servicios de salud son entre otros: Las
Empresas Solidarias de Salud (E.S.S.), las Empresas Promotoras de Salud (E.P.S), las
Administradoras del Régimen Subsidiado (E.P.S.S.), la Nacidn, los Municipios, Distritos y
Departamentos a través de las Direcciones Territoriales de Salud, las Cajas de
Compensacion, las Empresas, las entidades de Medicina Prepagada y en general, toda
persona natural o juridica que demande u oferte los servicios de la E.S.E. Hospital
"NUESTRA SENORA DEL CARMEN" de GUAMAL, MAGDALENA.

11. DEMAS CONTRATOS. En desarrollo de lo dispuesto en el presente Acuerdo, la E.S.E.
Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN" de GUAMAL, MAGDALENA, podra celebrar toda
clase de contratos previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales o
derivados del ejercicio del principio de la autonomia de la voluntad.

CAPITULO IV
CONTENIDO DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 14. MINUTAS GUIAS Y ESTANDARIZACION DE MODELOS. ~Con el fin
de facilitar la elaboracién de los contratos, la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL
CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, podra disefiar minutas guias en donde se estipulen
las clausulas propias o usuales conforme a su esencia y naturaleza, las accidentales y
ademas las relativas a caducidad, modificacién, interpretacién y terminacion unilateral,
sujecion a la cuantia y pagos a las apropiaciones presupuestales; garantias, multas y
clausula penal si es del caso. Siempre debera precisarse el objeto, la cuantia y el plazo
para la ejecucién completa del contrato y las demas condiciones de modo, tiempo y lugar.

Paragrafo. Las minutas podran contener otras clausulas que, de acuerdo con el presente
Estatuto y con las normas legales aplicables, se deban incluir segun el tipo de contrato.
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ARTICULO 15. CLAUSULAS EXCEPCIONALES. En los contratos que celebre la E.S.E.
Hospital “"NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, se podra incluir las
Clausulas Excepcionales al derecho comun de interpretacion, modificacion y terminacion
unilaterales, de sometimiento a las leyes nacionales y de caducidad, contempladas en la
Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y Decretos Reglamentarios.

CAPITULO V
FORMAS DE CONTRATACION

ARTICULO 16. FORMAS DE CONTRATACION DE LA E.S.E. HOSPITAL “NUESTRA
SENORA DEL CARMEN” DE GUAMAL, MAGDALENA. De acuerdo con las normas del
presente Manual, la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN"” de GUAMAL,
MAGDALENA, para contratar utilizara una de las siguientes formas de contratacion:

Contratacion directa.
Contratacién por convocatoria publica.

ARTICULO 17. CONTRATACION DIRECTA. La Contratacién Directa se desarrolla con
fundamento en lo expuesto en el Manual de Contratacién de la E. S. E., en las normas del
Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio y las demas normas de derecho privado vigentes.

CASOS EN QUE SE PODRA CONTRATAR DIRECTAMENTE.

a. Por la Cuantia. Cuando se trate de contratos cuyo valor no sea superior a 1.000
SMLMV cualquiera que sea su naturaleza. En estos casos siempre se requerira minimo tres
(3) propuestas u ofertas.

b. Por la Naturaleza. En los siguientes contratos, sin importar la cuantia, para los que se
requerira como minimo de una (1) sola propuesta:

Urgencia Manifiesta, Existe esta cuando la continuidad del servicio exige el suministro
de bienes, o la prestacion de servicios, o la ejecucidon de obras en forma inmediata;
cuando se presenten situaciones relacionadas con los estados de excepcidn; cuando se
trate de conjurar situaciones excepcionales relacionadas con hechos de calamidad o
constitutivos de fuerza mayor o desastre que demanden actuacién inmediata y, en
general, cuando se trate de situaciones similares que imposibiliten acudir a los
procedimientos de seleccion o concurso publicos. La urgencia manifiesta se declarara
mediante acto administrativo motivado. Inmediatamente después de celebrados los
contratos originados en la urgencia manifiesta, estos y el Acto Administrativo que la
declard, junto con el expediente contentivo de los antecedentes administrativos, de la
actuacion y de las demas pruebas de los hechos, se enviara al Revisor Fiscal de la E.S.E.
(si existe en la E.S.E.), el cual debera pronunciarse sobre los hechos y las circunstancias
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que determinaron tal declaracidn, para lo de su competencia. El uso indebido de la
contratacion de urgencia sera causal de mala conducta.

El Gerente podra efectuar los traslados presupuestales intermnos que se requieren para
atender este tipo de contratacién, sin exceder el monto de las apropiaciones para esos
gastos en la respectiva vigencia fiscal, y debera informar a la Junta Directiva en la
siguiente sesién, las causas que originaran la necesidad o falta apremiante, mediante
informe detallado.

Empréstitos.
Los Interadministrativos.

Prestacion de servicios profesionales, o de apoyo a la Gestion de la E.S.E., o para
el desarrollo directo de actividades cientificas, artisticas o tecnoldgicas, que sélo puedan
encomendarse a determinados artistas o expertos.

Cuando el proceso de convocatoria publica realizado haya sido declarado desierto, por
inexistencia de proponentes o cuando ninguna propuesta se ajuste al pliego de
condiciones o términos de referencia, o no se haya podido celebrar la contratacion por
causas no imputables a la empresa.

Cuando se trate de trabajos o servicios que sdlo determinada persona, natural o juridica
pueda ejecutar o de la adquisicion de bienes, de equipos o elementos que sdlo
determinado proveedor pueda suministrar.

Cuando se requiera la adquisicion de un bien, servicio o equipo para ampliar, reponer,
reparar, complementar y/o modificar uno ya existente, que el mismo proveedor esté en
capacidad de ofrecer.

Cuando se trate de actividades relacionadas con proyectos pilotos con las cuales se
pretenda demostrar la viabilidad de nuevas tecnologias y la compatibilidad con los
sistemas existentes.

PARA LA CELEBRACION DE ESTOS CONTRATOS SE TENDRA EN CUENTA:

De la necesidad del bien o servicio. La necesidad del bien o servicio debe estar
debidamente acreditada, sustentada por el jefe de la oficina o del servicio respectivo que
lo requiere, con estipulacidon de por lo menos: El bien o servicio, su cantidad, término en
que debe ser suministrado y la duracién del contrato.

De la solicitud de adquisicion del bien o servicio a la Gerencia: Quien requiera un bien o
servicio, debera solicitarlo por escrito a la Unidad u Oficina Administrativa correspondiente.
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Se solicitard a la dependencia Financiera y/o Presupuestal de la E.S.E., el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal. Obtenido este, se continuara con el proceso.

De la solicitud de cotizacién. Una vez recibida la anterior documentacion, la oficina
encargada, elaborara la programacién para el proceso de seleccion del oferente. Solicitara
cotizaciones a las diferentes personas naturales o juridicas que puedan estar interesadas
en dichos suministros, para lo cual hara las publicaciones y comunicaciones respectivas a
los proveedores registrados en la empresa. La E.S.E. podra acudir a la informacién
contenida en los registros de las Camaras de Comercio y/o de otras Entidades publicas o
privadas.

La solicitud de cotizacion, debe contener la siguiente informacién minima: El bien o
servicio que se quiere adquirir, la calidad del mismo, el término en el cual deben cumplirse
las condiciones de pago, las garantias exigidas (cumplimiento, calidad, salario y
prestaciones, responsabilidad civil y a terceros y demas segin el bien o servicio a
contratar), la representacion legal, el cumplimiento de parafiscales y prestaciones sociales,
y los demés documentos necesarios propios de cada contrato; asimismo debera
identificarse el bien de acuerdo a lo establecido en el plan de compras de la E.S.E.
Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN"” de GUAMAL, MAGDALENA.

De todo lo anterior, se dejara constancia en la carpeta que se le debe abrir a cada uno de
los contratos desde su iniciacion.

Del estudio Técnico Financiero. Recibidas las cotizaciones se procedera por la Gerencia o
quien delegue al estudio Técnico Financiero de las propuestas y se hara la recomendacion
respectiva al ordenador del gasto, para la seleccién del oferente que de acuerdo a la
propuesta ésta resulte mas favorable a los intereses de la E.S.E. Hospital "NUESTRA
SENORA DEL CARMEN" de GUAMAL, MAGDALENA.

De la seleccién del proponente por parte del ordenador del gasto o de quien él delegue y
de la elaboracion del contrato. Una vez el ordenador del gasto o quien €l delegue
produzca el acto de seleccién de la oferta, seran elaboradas las minutas del contrato o de
las érdenes por parte del Asesor Juridico o quien determine la Gerencia de la E.S.E.
Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, en original y copia.

Verificacién de Inhabilidades, Incompatibilidades y/o Prohibiciones, previas a la suscripcion
del Contrato o de la Orden. Corresponde al funcionario Administrativo a quien se le asigne
esta labor por la Gerencia, verificar que el proponente seleccionado, no se encuentre
incurso en causal alguna de inhabilidad, incompatibilidad, o prohibicién determinada en la
Constitucion, en la Ley, en los Decretos Reglamentarios o en el presente estatuto para la
celebracion y ejecucion del contrato.

De la suscripcion del Contrato o de la Orden. Recibido el Contrato o la Orden en la
Gerencia de la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, se radicard y pasara para la firma del Gerente; una vez dicho contrato sea
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suscrito por el Gerente, sera enviado a la oficina correspondiente para que gestionen la
firma del contrato por el contratista.

Una vez firmado el contrato por las partes, se fechara y radicara a efectos de efectuar el
Registro Presupuestal correspondiente.

Del perfeccionamiento del contrato. El contrato se perfecciona, desde el momento en que
las partes suscriben el documento de voluntad sobre el objeto, precio y estipulaciones
para cumplir lo convenido y la expedicion del Registro Presupuestal. Una vez expedido el
registro presupuestal se entregara copia del contrato o de la orden al contratista a efectos
de proceder a la legalizacién del mismo.

De la Legalizacion del Contrato. Una vez perfeccionado el contrato, el contratista debera
acreditar el pago de las publicaciones, impuestos, garantias y gravamenes a que hubiera
lugar.

Todos los documentos entregados por el contratista se incorporan a la carpeta del
contrato, una copia del contrato con sus anexos se entregara al supervisor del mismo por
parte de la Gerencia 0 a quien esta delegue.

Ejecucién del contrato. Para la ejecucién del contrato se requerira la aprobacién de las
garantias exigidas, cuando asi se establezca en el contrato o en las 6rdenes de compra,
suministro, obras o servicios y se haya efectuado el registro presupuestal.

Del archivo del contrato y sus documentos. La Gerencia 0 a quien delegue, una vez
legalizado el contrato y verificadas las condiciones de ejecucién y legalizacion, remitira una
copia del contrato o de la orden respectiva, segun el caso, con fotocopia de los
documentos de ejecucién y legalizacion junto con el cumplimiento del mismo dado por el
supervisor y copia de los demas anexos que se consideren necesarios para efectos del
pago, al area financiera y/o presupuesto. La Sub-Gerencia Administrativa, o quien haga
sus veces, sera la responsable del archivo del contrato original con todos sus documentos
y anexos, los cuales estardn dentro de una carpeta, contrato por contrato, debidamente
foliados, con una cardtula en la cual se indique su contenido, con excepcidon de los
contratos que corresponda tramitar a la dependencia de recursos humanos de la E.S.E.,
quien respondera por el archivo de los mismos en las condiciones antes sefialadas.

ARTICULO 18. CONTRATACION POR CONVOCATORIA PUBLICA. Es el
procedimiento mediante el cual la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN" de
GUAMAL, MAGDALENA, invita publica a personas naturales o juridicas, consorcios o
uniones temporales u otras figuras juridicas determinadas en la legislacion Nacional, para
que en igualdad de oportunidades, formulen ofertas, acerca de las obras, bienes o
servicios que requiera la E.S.E para el cumplimiento de su objeto social, en cuantia
superior a 1.000 salarios minimos legales mensuales vigentes (smimv), seleccionando
entre ellas las mas favorable para los intereses de la institucion.
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CAPITULO VI
PROCEDIMIENTOS PRECONTRACTUALES.

ARTICULO 19. ETAPA PRECONTRACTUAL. Para los efectos del presente Manual se
entiende como etapa precontractual aquella que se inicia con la identificacion de la
necesidad de adquisicion del bien o servicio en la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL
CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, hasta el perfeccionamiento del contrato que se
estipule para la adquisicion de dicho bien o servicio.

Toda adquisicion de bienes o servicios que realice la E.S.E., obedecera a un PLAN DE
COMPRAS, previamente adoptado por el Gerente del Hospital mediante acto
administrativo. La Tesoreria de la E.S.E., antes de culminar la vigencia, consolidara y
elaborara el Plan de Compras que regira para la vigencia fiscal siguiente.

Una vez consolidada la informacién sobre necesidades, se sometera a estudios y andlisis,
haciendo las recomendaciones, para su posterior adopcién por el Gerente.

El Comité podra sugerir o recomendar las modificaciones que sean necesarias en cualquier
tiempo para los cual se solicitara los ajustes presupuestales necesarios. Las maodificaciones
0 ajustes al Plan de Compras seran aprobados y adoptados por el Gerente.

El Plan de Compras debe consolidarse, elaborarse y aprobarse antes de terminar la
vigencia, para que se haga las apropiaciones presupuestales que garanticen la ejecucion
de la siguiente vigencia. R

PARAGRAFO. La E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN"” de GUAMAL,
MAGDALENA, conformara a su interior una herramienta que garantice el tamizaje que se
debe imprimir a la documentacidon prestada por los Oferentes para acceder a la
adjudicacion de un contrato. Este Comité sera reglamentado por el Gerente de la E.S.E.,
mediante Acto Administrativo (Resolucién).

ARTICULO 20. PROCEDIMIENTOS PRECONTRACTUALES. Los procedimientos pre
contractuales que se deben utilizar segun el caso son:

Elaboracién del presupuesto estimado.

Procedimiento general para iniciar la contratacion.

Publicar en la cartelera de la entidad la necesidad.

Procedimientos especificos para la contratacion

Elaboracién de los términos (convocatoria publica).

Estudios previos a la ejecucién del contrato.

Constitucion de las garantias (oferta).

Verificacion de inhabilidades, incompatibilidades y/o prohibiciones del Proponente
seleccionado.

Perfeccionamiento del contrato.
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ARTICULO 21. CONTENIDO DE LOS TERMINOS DE LA CONVOCATORIA
PUBLICA. Para la celebracién de los contratos previamente se elaborara un documento
que contenga los requisitos técnicos, econdmicos y juridicos que la E.S.E. Hospital
“NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, requiere para adelantar una
determinada contratacién por convocatoria publica.

El documento establecera los requisitos minimos necesarios para participar en el
procedimiento de seleccién del contratista, las reglas que permitan la presentacién de las
ofertas y asegure una seleccién objetiva y la calidad de los bienes, obras o servicios objeto
del contrato.

Se elaborardn los correspondientes términos, que como minimo contendran:

El objeto a contratar.

Requisitos objetivos necesarios para participar en el proceso de seleccion.

Reglas objetivas, justas, claras y completas que permitan la elaboracion de ofrecimientos
de la misma indole, que aseguren una escogencia objetiva y eviten la declaratoria de
desierta de la convocatoria.

Definir con precision las condiciones de costo, requisitos técnicos y calidad de los bienes,
obras o servicios necesarios para ejecutar el objeto del contrato.

No incluir condiciones y exigencias de imposible cumplimiento, ni excepciones de la
responsabilidad derivada de los datos, informes y documentos que se suministren.

La determinacion y ponderacidon de los factores objetivos de seleccidn, los derechos y
obligaciones de las partes, y todas las demas circunstancias de tiempo, modo y lugar que
sean necesarias para garantizar reglas objetivas, claras y completas.

Fijar el plazo de ésta (lugar, fecha y hora a partir de la cual se pueden presentar
propuesta y las de su cierre).

Plazo en que se efectuara la audiencia de informacidn en la cual se absolveran consultas y
se precisara el contenido y el alcance de los términos de referencia, de dicha audiencia se
levantara el Acta respectiva.

Se determinara el plazo para formular consultas sobre dichos términos. El contexto de la
consulta y de la respuesta, se remitird, a quienes hayan adquirido los términos de
referencia.

Plazo razonable segln la naturaleza objeto y cuantia del contrato, para que la entidad
elabore los estudios técnicos, econdmicos y juridicos.

Plazo para efectuar la adjudicacion y para la firma del contrato. Se hara la adjudicacion, o
la declaratoria de desierta si es del caso, debidamente motivadas dentro del término fijado
en los documentos de contratacidn. La adjudicacion se efectuara por parte de la Gerencia
y se informara al proponente favorecido y a todos los demds concursantes.

Proyecto de minuta del contrato.

ARTICULO 22. PROCEDIMIENTO GENERAL. De acuerdo al tipo de contratacién se
debera cumplir con los siguientes requisitos:
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Certificado de disponibilidad presupuestal, de acuerdo al valor estimado del contrato (valor
de programacion ajustado).

Formato o cronograma de contratacion.

Presupuesto estimado.

Términos de referencia y/o estudio de conveniencia, especificaciones, estudios técnicos,
dependiendo del tipo de contrato que se vaya a realizar y las condiciones y requisitos
previos que se deban tener en cuenta para garantizar la debida ejecucion del mismo.

ARTICULO 23. PRESUPUESTO ESTIMADO Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
El presupuesto es una estimativa del valor de los bienes o servicios por contratar, previa la
solicitud de las dependencias interesadas. En €l se debera incluir el tiempo y el valor total
que se requiere para la prestacion del servicio, o recibir el bien o servicio y las vigencias
fiscales que se utilizaran.

No se podra iniciar una obra o adquirir un bien o servicio sin que el presupuesto esté
debidamente aprobado por la totalidad de la misma, el cual se proyectara a la fecha
posible de iniciacion de la adjudicacion del respectivo contrato.

ARTICULO 24. CONSTITUCION DE GARANTIA UNICA. En los contratos que celebre
la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, y
dependiendo del objeto, la cuantia y los riesgos, el Gerente exigira la constitucién de una
garantia Unica cuando asi lo requiera, que garantice el cumplimiento de las obligaciones
contractuales la cual cuando se exija, se ajustara como minimo a los siguientes riesgos,
valores y vigencia:

1. SERIEDAD DE LA OFERTA. Por medio de este amparo la E.S.E. Hospital “"NUESTRA
SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, se precave contra la posibilidad de que
el proponente no se allane por cualquier motivo a cumplir con las estipulaciones y
especificaciones contenidas en la oferta y especialmente la de celebrar el contrato.

La cuantia minima del valor asegurado sera igual al diez por ciento (10%) de la propuesta
o del presupuesto oficial estimado y su vigencia no podra ser inferior a dos (2) meses,
contados a partir de la fecha de presentacién de la propuesta.

2. MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO O PAGO ANTICIPADO. Por medio de
este amparo la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, se precave contra el uso o apropiacion indebidos que EL CONTRATISTA
haga de los dineros o bienes que se le hayan anticipado para la eficiente ejecucion del
contrato.

La garantia sobre el manejo y buena inversién del anticipo o pago anticipado se otorgara y
aprobara una vez perfeccionado el contrato y sera requisito indispensable para la entrega
del mismo. La cuantia del valor asegurado sera igual al cien por ciento (100%) del valor
de los dineros o bienes entregados con tal caracter y su vigencia no podra ser inferior al
plazo del contrato y dos (2) meses mas.
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Esta garantia se podra ajustar cada tres (3) meses en funcién del saldo, con base en la
certificacion producida por el interventor del contrato.

3. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. Por medio de este amparo, la E.S.E. Hospital
“NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, se precave contra los
perjuicios derivados del incumplimiento imputable AL CONTRATISTA, de las obligaciones
emanadas del contrato.

Este amparo comprende el valor de las multas y el de la Clausula Penal Pecuniaria y su
monto se repondra cada vez que por tal motivo se disminuyere o agotare. La reposicién
por concepto de multas, que se hara por cuenta del CONTRATISTA, no podra exceder del
cien por ciento (100%) de la garantia de cumplimiento.

El pago de la Clausula penal pecuniaria, sera considerado como parcial pero definitivo de
los perjuicios causados a la entidad contratante.

La cuantia minima para la garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas de los
contratos que se celebren, serd determinada en los mismos contratos con sujecion a las
siguientes tarifas:

Para contratos de Obras Publicas, sea cual fuere la modalidad adoptada, contratos de
suministro, de compraventa de bienes inmuebles, de compraventa o permuta de muebles,
la cuantia sera igual al diez por ciento (10%) del valor total del contrato.

Para contratos de Prestacion de Servicios, Consultoria y Similares, la cuantia sera del diez
por ciento (10%) del valor del contrato.

Para aquellos contratos no contemplados en los literales anteriores, la cuantia de la
caucién de cumplimiento sera minimo del diez por ciento (10%) del valor contrato.

El término de la garantia de cumplimiento no podra ser inferior al de la ejecucion del
contrato y dos (2) meses mas.

4 ESTABILIDAD DE LA OBRA. Por medio de esta garantia la E.S.E. Hospital "NUESTRA
SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, prevé el evento en que durante un
periodo de tiempo determinado, la obra objeto del contrato, en condiciones normales de
uso, no sufrird deterioros imputables AL CONTRATISTA que impidan la utilizacién o el
servicio para el cual se ejecutd, ni perdera las caracteristicas de armonia, seguridad y
firmeza de su estructura.

La cuantia de esta garantia sera del diez por ciento (10%) del valor final de la obra, es
decir, sobre la inversion total acumulada, mas ajustes.

El término de la garantia de estabilidad no podra ser inferior a 2 afos y debera otorgarse
simultaneamente con el recibo de obra.
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5. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E IDEMNIZACIONES DEL PERSONAL.
Por medio de esta garantia la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN" de
GUAMAL, MAGDALENA, se precave contra la posibilidad de que EL CONTRATISTA no
cumpla con las obligaciones adquiridas con el personal que haya de utilizar para la debida
ejecucioén del contrato.

La cuantia de la garantia por el pago de salarios y prestaciones sociales e indemnizacion
del personal sera igual cuando menos al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato
y sus adiciones, si a ello hubiere lugar.

El término de la garantia para el pago de salarios y prestaciones sociales, tendra una
vigencia minima igual a la del plazo del contrato y tres (3) afos mas.

6. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO. Por medio de esta garantia E.S.E. Hospital
“NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, se precave contra la
eventualidad de que los bienes que le han sido suministrados o vendidos, no sean aptos
para el fin o para el servicio para el cual fueron adquiridos, por causa imputable AL
CONTRATISTA o al Fabricante; asi también evita la eventualidad de que debido a vicios de
fabricacion y calidad de los materiales, se impida la utilizacién y funcionamiento idéneo y
eficaz de los bienes.

La cuantia de la garantia de calidad y correcto funcionamiento no podra ser inferior al diez
por ciento (10%) ni superior al cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato,
dependiendo de las caracteristicas especiales de los elementos suministrados.

El término de esta garantia sera determinado en cada caso por la E.S.E. Hospital
“"NUESTRA SENORA DEL CARMEN"” de GUAMAL, MAGDALENA, teniendo en cuenta las
caracteristicas especiales del bien, sin embargo, el término no podra ser inferior a un (1)
ano contado a partir de la entrega de los bienes.

7. CALIDAD DEL SERVICIO. Por medio de la garantia de calidad del servicio la E.S.E.
Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, se previene contra
el evento de que un servicio no relna las especificaciones y requisitos minimos
contemplados en el contrato.

La cuantia de la garantia de calidad del servicio sera del quince por ciento (15%) del valor
total del contrato.
El término no podra ser inferior al de la ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

8. PROVISION DE REPUESTOS Y ACCESORIOS. Por medio de esta garantia la E.S.E.
Hospital “"NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, se protege contra
el incumplimiento en la provision de los repuestos 0 accesorios que se requieran para los
equipos o bienes adquiridos.
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La cuantia de la caucidn de provisién de repuestos y accesorios sera del diez por ciento
(10%) del listado valorizado de los repuestos, si ello no es posible sera por el tres por
ciento (3%) del valor del contrato.

El término de esta garantia no podréa ser inferior al plazo del contrato y tres (3) Afios mas.

9. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL. Pretende cubrir los perjuicios que se causen a
terceros cuando estos provengan de la ejecucion del objeto del contrato.

La cuantia del seguro sera como minimo del cinco por ciento (5%) del valor del contrato.
La vigencia del seguro sera igual al del plazo del contrato.

La garantia podra consistir en garantia bancaria o en pdliza expedida por compafiiia de
seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia.

10. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Con esta garantia la
E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, pretende
asegurar la responsabilidad civil extracontractual de los profesionales de la salud al
servicio de la E.S.E., frente al riesgo que se corre por su propio actuar como profesional
dentro de todos los procedimientos realizados dentro de la Institucidén. La cuantia sera
como minimo 50 salarios minimos legal mensual vigente (smimv). La vigencia sera por el
término del contrato y como minimo seis meses mas.

PARAGRAFO: Cuando el HOSPITAL determine con claridad las caracteristicas vy
condiciones de idoneidad de la persona que vaya a prestar un servicio a la E.S.E., y se
haya previsto el pago de la contraprestacion a que se obliga, una vez se haya prestado el
servicio y se haya recibido a satisfaccién el bien u objeto contratado, previo informe por
parte del interventor, se puede dar aplicacién a lo previsto en el articulo 5.1.8 del Decreto
Nacional 734 de 2012, relacionado con la no exigencia de garantias para este tipo de
contrato, atendiendo la naturaleza del objeto contractual y la forma de pago.

ARTICULO 25. ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS. La seleccién del contratista
deberd ser objetiva, de tal manera que la escogencia se haga al ofrecimiento mas
favorable para la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA vy a los fines que ella busca.

La adjudicacion es irrevocable y obliga a la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL
CARMEN" de GUAMAL, MAGDALENA y al ADJUDICATARIO. Si el adjudicatario no suscribe
el contrato correspondiente dentro del término que se haya sefalado, en calidad de
sancion, quedara a favor de la E.S.E., el valor de la Garantia de Seriedad, sin menoscabo
de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no
cubiertos por el valor de la Garantia. En este evento, la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA
DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, podra optar dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes por adjudicar el contrato al proponente ubicado en el segundo lugar, siempre y
cuando su propuesta sea favorable para la entidad o realizar contratacién directa.
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ARTICULO 26. PERFECCIONAMIENTO DE LOS CONTRATOS. El contrato se
perfecciona cuando se logre acuerdo de voluntades sobre el objeto y la contraprestacion y
éste se eleve por escrito. Al elaborar el contrato se deberd contar con disponibilidad y
registro presupuestal, antes de ser suscrito el contrato por las partes, y se le entregara al
contratista copia del contrato para que otorgue las garantias correspondientes y acredite
el pago del impuesto de timbre y estampilla pro-hospitales, si la ley asi lo exige.

ARTICULO 27. AUTOCQNTROL PRELIMINAR A LA EJECUCION DEL CONTRATO Y
DURANTE SU EJECUCION. Para la ejecucidn se requerira que una vez perfeccionado el
contrato el contratista allegue la respectiva garantia dentro de los diez (10) siguientes a la
suscripcién del mismo para la aprobacion de la garantia unica por el funcionario de la
Administracién de la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, que tenga la facultad expresa o por delegacién y el registro presupuestal.
Cuando se trate de contratacion con recurso de vigencias fiscales futuras se aplicara lo
previsto en la Ley Organica del Presupuesto y en sus decretos reglamentarios la E.S.E.,
planeara y programara la vigilancia y seguimiento a todos los contratos celebrados por la
entidad a fin de garantizar su normal y eficiente desarrollo y liquidacién, asi como la
actuacién oportuna cuando ocurran situaciones anormales durante la ejecucién.

Lo anterior sin detrimento de las actuaciones y responsabilidades de quien directamente
se designe para recibir a satisfaccidn los bienes o servicios adquiridos o se contrate para
ejercer Interventoria o supervision técnica o administrativa a los contratos que la
requieran.

ARTICULO 28. CESION DE CONTRATOS Y SUBCONTRATOS. Los contratos
celebrados con la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, no podran cederse ni el Contratista subcontratar, sin previa autorizacién
escrita otorgada por el Gerente de la entidad.

CAPITULO VII
PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES

ARTICULO 29. PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES. Los procedimientos contractuales
son:

ORDENES DE TRABAJO, SUMINISTRO O SERVICIO: Se entiende por drdenes de
trabajo, suministro o servicio, todas aquellas que se suscriban en una cuantia hasta de
sesenta (60) salarios minimos legales mensuales vigentes (smimv) y deben contener los
siguientes pasos:

Definir o determinar la necesidad que requiera la entidad para realizar.
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Solicitar cotizacion que incluyan valores unitarios o globales de los trabajos o suministros a
realizar o servicios a prestar.

Anélisis de las cotizaciones para su respectiva revision, y seleccién objetiva.

Solicitar a la Oficina Financiera o de Presupuesto, o quien haga sus veces, el respectivo
certificado de Disponibilidad que ampare la obligacidn.

Realizar la Orden de Trabajo, Suministro o Servicio, respectivo, incluyendo y discriminando
las especificaciones de lo que se va a realizar, su objeto, tiempo de entrega, forma de
pago Y los respectivos valores acompanados de su valor total.

Enviar la Orden de Trabajo, Suministro o Servicio debidamente elaborada a la Oficina
Juridica o Asesor Juridico de la E.S.E., con sus respectivos anexos, para su revision.

La Oficina de Financiera o Presupuesto, debera realizar el respectivo Registro
presupuestal.

Presentar al Gerente de la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, la respectiva Orden de Trabajo, Suministro o Servicio adjuntandole sus
cotizaciones y Disponibilidad Presupuestal para su firma.

Definicion, mediante acto, del supervisor de la orden para la supervisidon de la obra,
servicio o suministro a realizar, con su respectiva comunicacién. La aceptacion de la
supervision se realizara mediante la firma impuesta en la misma orden o en escrito
separado.

Realizar la respectiva acta de iniciacion al trabajo, suministro o servicio por realizar.

Realizar el seguimiento apropiado a la realizacion de la obra, suministro o servicio por
parte de la oficina supervisora correspondiente.

Realizar el debido certificado de Recibido a Satisfaccion y su correspondiente acta de
terminacion o entrega de obra, suministro o servicio por parte del funcionario u oficina
supervisora correspondiente.

Presentar ante la oficina respectiva la cuenta de cobro con sus anexos para su Visto
Bueno.

Enviar a la oficina Administrativa, Financiera o Presupuestal para su respectivo tramite de
pago.

Verificar que se realice el pago.
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CONTRATOS CON FORMALIDADES PLENAS DE MENOR CUANTIA: Son todos
aquellos que se suscriban en una cuantia superior de 60 salarios minimos legales vigentes
mensuales y deben contener los siguientes pasos:

Definir o determinar la necesidad que requiera la entidad para realizar.

Solicitar a la Oficina Financiera o de Presupuesto, el respectivo certificado de
Disponibilidad Presupuestal que ampare la obligacion.

Elaboracion de los términos de referencia.

Publicar en la cartelera de la entidad la necesidad o en la pagina web de la entidad si la
hubiere.

Publicar en la cartelera o en la pagina web de la entidad la invitacién para que las
personas juridicas o naturales interesadas en contratar, presenten sus propuestas.

Solicitar minimo dos (2) propuestas que especifiquen el tipo de actividad o bien a
desarrollar.

Llevar al comité de Compras o Contratacidn las anteriores cotizaciones o propuestas para
su respectivo proceso de seleccidn objetiva de la mejor propuesta.

Realizar la respectiva minuta del contrato, incluyendo y discriminando las especificaciones
del mismo, su objeto, tiempo de entrega, forma de pago y los respectivos valores
discriminados acompariados de su valor total.

Solicitar las respectivas pdlizas de garantias que incluyan el respectivo valor porcentual
determinado en la minuta del contrato.

Aprobacién de las pdlizas.

Suscribir o firmar el contrato, tanto por el contratista como por el Gerente de la E.S.E. o
del funcionario en quien delegue tal facultad.

Realizar la respectiva acta de iniciacion del contrato (salvo en prestacion de servicios).

Realizar un seguimiento apropiado al desarrollo del contrato por parte del interventor o
supervisor del contrato que sera delegado o definido dentro de la minuta del contrato.

Realizar el debido certificado de recibido a satisfaccion y su correspondiente acta de
terminacion o entrega del servicio especifico por el funcionario asignado por la Gerencia.




Presentar ante la oficina Administrativa correspondiente la cuenta de cobro con sus
respectivos anexos para su Visto Bueno.

Enviar a la Oficina Financiera y/o de Presupuesto y/o Tesoreria, para su respectiva
programacion y tramite de pago.

Verificar que se realice el pago

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: Se entiende por Contratos de
Prestacidn de Servicios, los que se celebran para desarrollar actividades relacionadas con
la administracién o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse
con personas naturales o juridicas cuando dichas actividades no puedan realizarse con
personal de planta, el procedimiento a realizar en esta clase de contratos se definira de
acuerdo con el valor contractual.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidn corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad; asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

En ningln caso estos contratos generan relacién laboral ni prestaciones sociales y se
celebraran por el término estrictamente indispensable y deben contener los siguientes
pasos:

Definir o determinar la necesidad que requiera la entidad para realizar.

Solicitar cotizacion o propuesta que incluyan los servicios a prestar.

Revisar y analizar las anteriores cotizaciones o propuestas, para su respectiva revision, y
suscripcion del acta de seleccidn objetiva.

Solicitar a la Oficina Financiera o a quien corresponda, el respectivo certificado de
Disponibilidad que ampare la obligacion.

Realizar el contrato incluyendo y discriminando las especificaciones del trabajo a realizar,
su objeto, tiempo de entrega, forma de pago y los respectivos valores, acompanados de
su valor total.

Elaborar el contrato con garantia si fuere necesaria, por la Oficina administrativa, con sus
respectivos anexos, para su Visto Bueno del Asesor Juridico.

La Oficina Financiera y/o de Presupuesto o Tesoreria, debera realizar el respectivo de
Registro presupuestal.
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Presentar al sefior Gerente de la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de
GUAMAL, MAGDALENA, el respectivo contrato adjuntandole sus cotizaciones y
Disponibilidad Presupuestal para su firma.

Definicion mediante acta del supervisor de la orden para la supervisidn del contrato a
realizar, con su respectiva notificacion. La aceptacion de la supervision se realizara
mediante la firma impuesta en la misma orden o en escrito separado.

Aprobacién mediante acta de las garantias solicitadas en el libelo del contrato.
Realizar la respectiva acta de iniciacién del contrato a realizar (cuando se requiera).

Realizar el seguimiento apropiado del contrato por parte de la oficina supervisora
correspondiente.

Realizar el debido certificado de Recibido a Satisfaccion y su correspondiente acta de
terminacién del contrato por parte de la oficina supervisora correspondiente.

Presentar ante la Subgerencia Administrativa la cuenta de cobro con sus anexos para su
Visto Bueno.

Enviar a la Oficina Financiera para su respectivo tramite de pago.
Verificar que se realice el pago.

CONTRATO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS Y/O ASISTENCIALES: Se entiende por Contratos de Prestacion de
Servicios Profesionales Especializados y/o Asistenciales, los que se celebran en la
institucién, con personas naturales o juridicas para desarrollar actividades relacionadas
con la prestacidon de servicios especializados y/o asistenciales de salud, que no pueden
paralizarse en la entidad, ya que se trata de servicios indispensables para el
funcionamiento de la entidad, garantizando de esta forma la atencién debida a los
usuarios de la E.S.E. Estos servicios por ser necesarios se deberan contratar de manera
directa ya que es el derecho a la salud, principio fundamental, el que se garantiza con la
prestacion de estos servicios.

Estos contratos sdlo podran celebrarse con personas naturales o juridicas cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta.

En ningln caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se
celebraran por el término estrictamente indispensable y deben contener los siguientes
pasos.

Definir o determinar la necesidad que requiera la entidad para realizar.
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Solicitar a las personas naturales o juridicas una propuesta que incluyan los servicios a
prestar.

Solicitar a la Oficina Financiera o de Presupuesto o a quien corresponda, el respectivo
certificado de Disponibilidad que ampare la obligacion.

Realizar el contrato incluyendo y discriminando las especificaciones del trabajo a realizar,
su objeto, tiempo de entrega, forma de pago y los respectivos valores por actividad,
acompanados de su valor total.

Elaborar el contrato por el funcionario asignado con sus respectivos anexos, para su Visto
Bueno por parte del Asesor Juridico.

La Oficina Financiera o de Presupuesto y/o Tesoreria, debera realizar el respectivo de
Registro presupuestal.

Presentar al Gerente de E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, el respectivo contrato adjuntandole sus cotizaciones y Disponibilidad
Presupuestal para su firma.

Definicion mediante acto, del superviso del contrato, con su respectiva notificacion. La

aceptacion de la supervision se realizara mediante la firma impuesta en la misma orden o
en escrito separado.

Realizar la respectiva acta de iniciacion del contrato a realizar (cuando se requiera).

Realizar el seguimiento apropiado del contrato por parte del funcionario u oficina
supervisora correspondiente.

Realizar el debido certificado de Recibido a Satisfaccién y su correspondiente acta de
terminacién del contrato por parte del funcionario u oficina supervisora correspondiente.

Presentar ante la Subgerencia Administrativa la cuenta de cobro con sus anexos para su
Visto Bueno.

Enviar a la Oficina Financiera y/o Tesoreria, para su respectivo tramite de pago.

Verificar que se realice el pago.

ARTICULO 30. Los funcionarios de la E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN”
de GUAMAL, MAGDALENA, que participen en cualquier proceso de contratacion, no podran
actuar con desviacion o abuso de poder para fines propios o particulares. Igualmente les

sera prohibido eludir los procedimientos de seleccidon objetiva y los demas requisitos
previstos en la presente Resolucién.
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ARTICULO 31. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS. La E.S.E.
Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, garantizara el
ejercicio de la Interventoria y/o Supervision en cada proyecto o contrato que celebre a
través del funcionario competente designado por el Gerente de la entidad o de la
contratacion que para el efecto lleve a cabo, cuando asi se requiera o se decida.

En los Contratos que celebre la E.S.E. deberd estipularse la Facultad de ejercer la
Supervisidn, con sus Propios Funcionarios o a través de Personas Naturales o Juridicas que
sefiale para tal efecto, sobre las diversas etapas y fases de la ejecucion del respectivo
contrato.

Igualmente podréd expresarse y pactarse explicitamente la obligacion que asume el
contratista de facilitar a la E.S.E. 0 a quien éste sefale, la informacidn que le sea solicitada
con relacién a la ejecucién del contrato, facilitar el acceso a sus instalaciones o
dependencias para realizar las pruebas o certificaciones que sean del caso y en general,
colaborar y permitir el desarrollo de las actividades de control y vigilancia contractual, asi
como se expresara también la obligaciébn que asume el contratista de atender las
instrucciones que por escrito, imparta la E.S.E. o la persona que se designe para ello,
acerca de la forma de dar cumplimiento al contrato correspondiente.

El Interventor es la persona natural 6 juridica vinculada a través de contrato, que realiza el
seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato, cuando el seguimiento del
contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la complejidad o la
extension del mismo lo justifiquen. No obstante, lo anterior cuando la E.S.E. lo encuentre
justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, podra contratar el seguimiento
administrativo, técnico, financiero, contable, juridico del objeto o contrato dentro de la
interventoria.

El Supervisor es la persona natural vinculada a través de contrato o de planta de la E.S.E.,
que realiza el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que sobre
el cumplimiento del contrato. Sera ejercida esta labor por la E.S.E., cuando no se
requieran conocimientos especializados. Para la supervisién, la E.S.E. podra contratar
personal de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios que sean
requeridos o de manera ad honorem.

La Supervision e Interventoria contractual implica el seguimiento al ejercicio del
cumplimiento obligacional por la E.S.E., sobre las obligaciones a cargo del contratista. Los
interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables por
mantener informada a la entidad de los hechos o circunstancias que puedan constituir
actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan
en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.
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Todas las invitaciones, términos de referencia y contratos que celebre, la E.S.E. Hospital
“NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, debera reservarse la
facultad de inspeccionar, intervenir, autorizar y fiscalizar directamente con sus propios
servidores o en quien se delegue para el efecto, las diversas etapas y fases de la ejecucion
contractual.

Paragrafo 1°: FUNCIONES DEL INTERVENTOR:

Realizar la coordinacion y vigilancia de la ejecucion del contrato.

Impartir instrucciones y érdenes al contratista sobre asuntos de su responsabilidad.
Revisar y exigir al contratista la informacién que estime pertinente al buen cumplimiento
de funciones.

Llevar a un control técnico la ejecucion del contrato.

Formular al contratista las observaciones que estime pertinentes para mejores resultados
en la ejecucién del contrato.

Rechazar las conductas del contratista, por cuanto no se ajustan al contrato o a las formas
técnicas.

Autorizar cambios accidentales en la ejecucion del contrato, siempre y cuando beneficien
la entidad.

Participar en las mediciones, entregas finales y elaboracién de informes.

Certificar que la ejecucion del contrato por el contratista se ajusta a la técnica y al
contrato, certificacién que debe ser basada en sus conocimientos y experiencia.

Las demas funciones y responsabilidades que especificamente se le sefialen en el contrato
y las estipuladas en el capitulo séptimo (7°) de la ley 1474 de 2.011.

Paragrafo 2°: FUNCIONES DEL SUPERVISOR.

Inspeccionar el cumplimiento del objeto del contrato.

Presentar los informes periddicos que se requieran en desarrollo del objeto del contrato.
Impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad.

Llevar a un control técnico la ejecucion del contrato.

Formular al contratista las observaciones que estime pertinentes para mejores resultados
en la ejecucion del contrato.

Rechazar las conductas del contratista, por cuanto no se ajustan al contrato o a las formas
técnicas.

Certificar que la ejecucion del contrato por el contratista se ajusta a la técnica y al
contrato

Las demas funciones y responsabilidades que especificamente se le sehalen en el
contrato, por oficio y las estipuladas en el capitulo séptimo (7°) de la ley 1474 de 2.011.

Paragrafo 3°: Una vez designado el interventor o supervisor, segin sea el caso y clase
de contrato, se notificara por escrito al mismo, para que asuma de manera inmediata su
tarea, en la cual se le senalaran las obligaciones mas relevantes sin perjuicio de las
establecidas en la resolucién que reglamente la funcién de la supervision de contratos, 6
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las estipuladas en el capitulo séptimo (7°) de la ley 1474 de 2.011. Cuando la E.S.E. no
cuente con el servidor publico idéneo para efectuar la supervisién, debera contratarla.

Para efectos de las responsabilidades y deberes de los interventores o supervisores se
aplicardn las normas contempladas en la Ley 80 de 1993 o en aquellas que la modifiquen,
aclaren o suplan.

ARTICULO 32. SANEAMIENTO DEL PROCESO. Si durante el proceso de contratacion,
el funcionario autorizado encuentra que se ha omitido alguno de los requisitos exigidos, o
se ha cumplido en forma deficiente, ordenarad su cumplimiento o correccién, siempre y
cuando no se encuentre frente a la falta total de capacidad, ausencia de consentimiento,
objeto ilicito o causa ilicita, las cuales constituyen causales de nulidad absoluta. Efectuada
la enmienda, se reanudara la correspondiente tramitacion.

Igualmente, los contratos celebrados se aclararan cuando se trata de errores de
trascripcion o de copia, asi como de omisiones involuntarias en el texto, debidamente
comprobados.

AR'I,'I'CULO 33. MODIFICACIONES CONTRACTUALES, ADICIONES, ANTICIPOS, y
PRORROGA. Cuando se presenten circunstancias especiales debidamente comprobadas,
que justifiquen la modificacion de alguna de las Clausulas del mismo, las partes suscribiran
un Acta Modificatoria, previo el visto bueno del interventor o responsable institucional del
respectivo contrato, que contendra con claridad y precision la reforma pertinente.

En los contratos celebrados por E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de
GUAMAL, MAGDALENA, podran entregarse anticipos o pagos anticipados (Segin requisitos
de ley), pero siempre se exigira la pdliza que cubra este riesgo.

ARTICULO 34. SANCIONES CONTRACTUALES. En los contratos se incluirdn las
sanciones por incumplimiento de cualquiera de las partes, de tal forma que se garantice el
equilibrio contractual. El valor de las sanciones a favor de la E.S.E. Hospital "NUESTRA
SENORA DEL CARMEN" de GUAMAL, MAGDALENA, ingresara al tesoro de ésta y podra ser
tomado directamente del saldo a favor del contratista si lo hubiere, o de las garantias
respectivas y si esto no fuere posible, se acudira a la via judicial.

ARTICULO 35. SUSPENSION DEL CONTRATO. Cuando se presenten causas de fuerza
mayor, caso fortuito debidamente comprobadas o situaciones que afecten el equilibrio
econdmico de la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA, el interventor o responsable institucional y el contratista suscribiran un acta
de suspension del contrato, en el cual expresaran con claridad y precisién las causas o
motivos de tal decisidn, el avance del contrato, el estado de la obra, bien o servicio
contratado y el tiempo de suspension. Igualmente se adoptaran las medidas de
conservacion que sean pertinente, segun el caso.
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ARTICULO 39. DE LA COLABORACION DE LOS CUERPOS CONSULTIVOS DEL
GOBIERNO. Los organismos de las entidades estatales gremiales, profesionales o
universitarias, que tengan el caracter de cuerpos consultivos del Gobierno podran prestar
la colaboracién que en la actividad contractual requiera la E.S.E. Hospital "NUESTRA
SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA.

Asi mismo, podran servir de arbitros para dirimir las discrepancias de naturaleza técnica
que surjan en desarrollo del contrato o con ocasién de éste.

ARTICULO 40. DE LA UTILIZACION DE MECANISMOS DE SOLUCION DIRECTA DE LAS
CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. La E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN”
de GUAMAL, MAGDALENA vy los contratistas buscaran solucionar en forma agil, rapida y
directa las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad contractual. Para tal efecto,
al surgir las diferencias acudirdn al empleo de los mecanismos de solucion de
controversias contractuales previstos en este manual y a la conciliacion, amigable
composicion y transaccion.

ARTICULO 41. DE LA IMPROCEDENCIA DE PROHIBIR LA UTILIZACION DE LOS
MECANISMOS DE SOLUCION DIRECTA. No se podran establecer prohibiciones a la
utilizacion de los mecanismos de solucion direCtaNde las controversias nacidas de los
contratos de la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL,
MAGDALENA.

La E.S.E. Hospital "NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA, no
prohibird la estipulacion de la clausula compromisoria o la celebracién de compromisos
para dirimir las diferencias surgidas del contrato estatal.

ARTICULO 42. DEL JUEZ COMPETENTE. El Juez competente para conocer de las
controversias derivadas de los contratos celebrados por la E.S.E. Hospital "NUESTRA
SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA y de los procesos de ejecucion o
cumplimiento sera el que determine la legislacion y la jurisprudencia nacional.

ARTICULO 43. DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE EN LAS ACTUACIONES
ADMINISTRATIVAS. En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de este
Manual, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcidn
administrativa, seran aplicables en las actuaciones contractuales de la E.S.E. Hospital
“NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA. A falta de estas, regiran las
disposiciones del Cédigo de Procedimiento Civil.

Los actos administrativos que se produzcan con motivo u ocasidon de la actividad

contractual sélo seran susceptibles de recurso de reposicion y del ejercicio de la accidn
ordinaria, de acuerdo con las reglas del Derecho Privado.
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Superadas las causas que ocasionaron la suspension, las partes suscribiran un acta que
sefiala la fecha y forma como se reanudara el contrato.

En ningtin caso el plazo de suspension podra ser superior al plazo inicialmente pactado.
Superado el plazo inicial el contrato terminara al igual que la suspension.

ARTICULO 36. TERMINACION ANTICIPADA DE COMUN ACUERDO Y SU
TRAMITE. La terminacién anticipada procedera si se da el mutuo acuerdo entre las
partes que suscriban el Contrato; de lo cual se dejara constancia en el documento o Acta
a través de la cual se manifieste este acuerdo comin y en el que se liquidara el contrato y
se dejara constancia de paz y salvo entre las partes.

ARTICULO 37. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS. Los Contratos de tracto
sucesivo, aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demas
que lo requieran, seran objeto de liquidacion de comin acuerdo entre las partes
contratantes; procedimiento que se efectuara dentro del término fijado en el contrato, o
en su defecto a mas tardar antes del vencimiento de los cuatro (4) meses siguientes a la
finalizacion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la
terminacién, o la fecha del acuerdo que la disponga. En ésta etapa las partes acordaran
los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar. En el acta de liquidacion
constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner
fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

PARAGRAFO 1. Si el contratista no se presenta a la liquidacién o las partes no llegan a
un acuerdo sobre el contenido de la misma, sera practicada directa y unilateralmente por
la E.S.E. Hospital “NUESTRA SENORA DEL CARMEN” de GUAMAL, MAGDALENA,
adoptandose en Acto Administrativo Motivado, susceptible de recurso de reposicion.
PARAGRAFO 2. En los Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la
Gestidn, no sera obligatoria la liquidacion a que hace referencia este articulo, en
concordancia con lo estipulado en articulo 217 del Decreto Nacional 019 de 2012.
CAPITULO VIII

PROCEDIMIENTOS POSTCONTRACTUALES

ARTICULO 38. PROCEDIMIENTOS POSTCONTRACTUALES. Los procedimientos post
contractuales son:

Solucién de divergencias que hayan podido acontecer entre las partes, a través de la
concertacion o arreglo directo, conciliacidon o en un Tribunal de Arbitramento.

Hacer efectiva la garantia Unica, si es necesario.

Iniciar las acciones legales correspondientes si hubiese perjuicios no subsanados.
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ARTICULO 44. DE LOS CONTRATOS, PROCEDIMIENTOS Y PROCESOS EN
CURSO. Los contratos, los procedimientos de seleccidn y los procesos judiciales en curso
a la fecha en que entre a regir €l presente manual, continuaran sujetos a las normas
vigentes en el momento de su celebracidn o iniciacion, salvo las disposiciones de caracter
mas agil y claras, cuya aplicacién es inmediata.

ARTICULO 45. DE LOS PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS DE CONTRATACION
CON LA E.S.E. Los procedimientos establecidos en el presente Manual de Contratacion,
se sefalaran ademas en el ANEXO de este documento, que hace parte integral del mismo,
en el cual se grafican las funciones internas, las tareas y responsabilidades asignadas a
cada funcionario o servidor publico de la E.S.E., las que deben acometerse por virtud de
delegacién o desconcentracién de funciones, asi como los requisitos generales exigidos
para la suscripcién y ejecucion de los contratos con la E.S.E.

ARTICULO 46. REMISION A OTRAS NORMAS. En lo que no haya sido expresamente
regulado y en cuanto fuera compatible con este Manual se aplicaran los principios
generales del Cédigo de Comercio, Legislacion Civil, asi como de la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, las normas que la sustituyan, reglamenten, adicionen o modifiquen y en el
Reglamento o Estatuto de la E.S.E.

ARTICULO 46. DE LA VIGENCIA. El presente Manual rige a partir de la fecha de

expedicion y/o publicacién y DEROGA todas aquellas disposiciones administrativas internas
que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en GUAMAL, Magdalena, a los 22 dias del mes de Abril de 2013.

L Chaveo
MILENA DEL CARMEN CHAVES CHARRIS

GERENTE
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ES e Hospital

NUESTRA SENDRBRA
DEL CARIVIEN :
Unidos ppr:la Selud de Goamal
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE MINIMA CUANTIA (HASTA 60 SMLMV) ACUERDO NO.
DE FECHA
SUBPROCESO ACTIVIDAD SUSTENTO LEGAL | RESPONSABLE DEPENDENCIA PLAN DE CONTROL
RESULTADO INDICADOR FUENTE DE VERIFICACION
IDENTIFICAR LA
NECESIDAD Y TENER
TRAMITAR EL RESPONSABLE DE CONOCIMEINTO REQUERIMIENTO CON
REQUERIMIENTO CON | \1anuAL DE =i et DE LS ARNCIA INVENTARIO i(c))'l)\/?PRRTAERESEELLAP\L/?GNEﬁE:IA
LASESRECIFICROONES ) oo mrRama@ion FUNCIONALQUE | AREA RESPECTIVA BE BIEHESD DEMANDA EN CASO DE BIENES '
BASICAS PARA REQUIERE LA SERVICIOS i
SATISFACERLAS. NECESIDAD. INSASTIFECHA
VERIFICAR QUE EL
BIEN O SERVICIO SE
ENCUENTRE DENTRO
IDENTIFICAR LA L
NECESIDAD Y DESARROLLO QUE LA NECESIDAD | EL REQUERIMIENTO
e INSTITUCIONAL Y RESPONSABLE DE ESTEONOENEL | SEAIUSTAOND e S
REQUERIMIENTO | [ LAN DE COMPRAS DE LA UNIDAD PLAN DE COMPRAS | PLAN DE COMPRAS c a
BIENES O SERIVICIOS FUNCIONAL QUE DE BIENES Y DE BIENES Y TENGA VISTO BUENO,
MANUAL DE
PARA LA CONTRATACION REQUIERE LA AREA RESPECTIVA SERVICIOS. SERVICIOS. SETTIVO N MR R
CORRESPONDIENTE NECESIDAD. FUTURO CONTRATO.
VIGENCIA.
RESPONSABLE DEL OBTENER ESTUDIO DE
ELABORACION DE LOS | MANUAL DE AREA DE QUE SE DOCUMENTO CONVENIENCIA Y
ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION.- TRATE LA DONDE SE PLASME | OPORTUNIDAD CARPETA DEL CONTRATO Y
CONTRATACION CONVENIENCIAY | FIRMADO Y DEBIDA | PUC PORTAL UNICO DE
(FACULTAD | AREA RESPECTIVA OPORTUNIDAD DE | PLANEACION DE LA | CONTRATACION.
DELEGADA) CONTRATACION. CONTRATACION.
REALIZAR TRAMITE ESCRITO CON
PRESUPUESTAL SOLICITAR CDP. MANUAL DE GERENTE Y/O OFICINA DE GERENCIA. ESCRITO CON CONSTANCIA DE CARPETA DEL CONTRATO
PREVIO CONTRATACIONY | QUIEN ESTE SOLICITUD SOLICITUD.
DEC 115/96 DELEGUE. DIRIGIDO A
PRESUPUESTO.
MANUAL DE JEFE DE EXPEDICION Y ARCHIVO DE LA SOLICITUD
ELABORAR CDP. CONTRATACIONY | PRESUPUESTO, O | PRESUPUESTO C.D.P. IMPRESO REMISION DELCDP | EN LA CARPETA DEL
DEC 115/96 QUIEN HAGA SUS CONTRATO.
VECES.
INVITACION A MANUAL DE ESCOGER ARCHIVO DEL
OFERTAR CONTRATACION. GERENTE PUBLICIDAD OFERTAS EMISOR Y
OFICINA DE MAS Egi; iTAATCD)EL
GERENCIA FAVORABLES
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== Hospii‘cal

NUESTRA SENDRA

r UNA VEZ EVALUADA LA MANUAL DE GERENTE OFICINA DE PROPUESTA FAVORABLE A | EFICIENCIA DE LA CARPETA DEL
PROPUESTA, SE CONTRATACION GERENCIA LOS INTERESES DE LA GESTION CONTRACTUAL | CONTRATO.
SELECCIONARA AL E.S.E.
CONTRATISTA DE
ACUERDO A LOS
SELECCION DEL CRITERIOS DEL GERENTE Y
CONTRATISTA DE ACUERDO A LAS
CIRCUNSTANCIAS
PREVISTAS EN EL
PRESENTE MANUAL; LA
PROPUESTA Y LOS
DOCUMENTOS EXIGIBLES
SERAN EVALUADOS A FIN
DE ESTABLECER SI DICHOS
SOPORTES ESTAN
SUJETOS A LEY.
EL GERENTE SUSCRIBIRA MANUAL DE GERENTE OFICINA DE FORMACION DEL OBLIGACIONES DE CARPETA DEL
REALIZAR TRAMITE | EL CONTRATO CON EL CONTRATACION. GERENCIA ACUERDO DE ACUERDO AL OBJETO CONTRATO.
DE FORMACION OFERENTE, PREVIA VOLUNTADES. CONTRACTUAL.
DEL CONTRATO PRESENTACION DE
TODOS LOS SOPORTES
LEGALES.
MANUAL DE JEFE DE OFICINA DE CAUSA EL COMPROMISO REQUISITO DE CARPETA DEL
EFECTUAR EL REGISTRO CONTRATACION Y DEC. PRESUPUESTO Y/O PRESUPUESTO Y AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO.
PRESUPUESTAL. 115/ 96 QUIEN HAGA SUS DISPONIBILIDAD CONTRATO
VECES.
LA SUPERVISION Y/O MANUAL DE GERENTE OFICINA DE VIGILA LA CORRECTA CARPETA DEL
INTERVENTORIA DE LOS CONTRATACION, GERENCIA EJECUCION DEL OBJETO CONTRATO.
CONTRATOS ESTARA A ESTATUTO CONTRACTUAL.
CARGO DEL ANTICORRUPCION.
REALIZAR TRAMITE | FUNCIONARIO QUE
DE SUPERVISION DELEGUE EL GERENTE.
DEL CONTRATO.
JEFE DE OFICINA DE CAUSA EL COMPROMISO REQUISITO DE CARPETA DEL
EFECTUAR EL REGISTRO MANUAL DE PRESUPUESTO Y/O PRESUPUESTO. Y AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO.
PRESUPUESTAL. CONTRATACION Y DEC. QUIEN HAGA SUS DISPONIBILIDAD. CONTRATO
115/96. VECES.
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ESE Hospitasl
NUESTRA SENDRBRA
DEL CARNMEN

Unidos pprla Salud de b

UNA VEZ EVALUADA LA MANUAL DE GERENTE OFICINA DE PROPUESTA FAVORABLE A | EFICIENCIA DE LA CARPETA DEL
PROPUESTA, SE CONTRATACION GERENCIA LOS INTERESES DE LA GESTION CONTRACTUAL | CONTRATO.
SELECCIONARA AL E.S.E.
CONTRATISTA DE
ACUERDO A LOS
SELECCION DEL CRITERIOS DEL GERENTE Y
CONTRATISTA DE ACUERDO A LAS
CIRCUNSTANCIAS
PREVISTAS EN EL
PRESENTE MANUAL; LA
PROPUESTA Y LOS
DOCUMENTOS EXIGIBLES
SERAN EVALUADOS A FIN
DE ESTABLECER SI DICHOS
SOPORTES ESTAN
SUJETOS A LEY. \/
EL GERENTE SUSCRIBIRA MANUAL DE GERENTE OFICINA DE FORMACION DEL OBLIGACIONES DE CARPETA DEL
REALIZAR TRAMITE | EL CONTRATO CON EL CONTRATACION. GERENCIA ACUERDO DE ACUERDO AL OBJETO CONTRATO.
DE FORMACION OFERENTE, PREVIA VOLUNTADES. CONTRACTUAL.
DEL CONTRATO PRESENTACION DE
TODOS LOS SOPORTES
LEGALES.
: MANUAL DE JEFE DE OFICINA DE CAUSA EL COMPROMISO REQUISITO DE CARPETA DEL
EFECTUAR EL REGISTRO CONTRATACION Y DEC. PRESUPUESTO Y/O PRESUPUESTO Y AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO.
PRESUPUESTAL. 115/ 96 QUIEN HAGA SUS DISPONIBILIDAD CONTRATO
VECES.
LA SUPERVISION Y/O MANUAL DE GERENTE OFICINA DE VIGILA LA CORRECTA CARPETA DEL
INTERVENTORIA DE LOS CONTRATACION, GERENCIA EJECUCION DEL OBIETO CONTRATO.
CONTRATOS ESTARA A ESTATUTO CONTRACTUAL.
CARGO DEL ANTICORRUPCION.
REALIZAR TRAMITE | FUNCIONARIO QUE
DE SUPERVISION DELEGUE EL GERENTE.
DEL CONTRATO.
JEFE DE OFICINA DE CAUSA EL COMPROMISO | REQUISITO DE CARPETA DEL
EFECTUAR EL REGISTRO MANUAL DE PRESUPUESTO Y/O PRESUPUESTO. Y AFECTA LA EJECUCION DEL CONTRATO.
PRESUPUESTAL. CONTRATACION Y DEC. QUIEN HAGA SUS DISPONIBILIDAD. CONTRATO
115/96. VECES.
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DEL CARNMEN

'};In Salud de Guamal

www.esehospitalguamalmagdalena.gov.co

SROCEDIMIENTO CONTRATACION MENOR CUANTIA (Comité de Compras). ACUERDO NO.
CONTRATOS CON CUANTIA SUPERIOR A 60 $MLMV E INFERIORES A 600 SMLMV
- PLAN DE CONTROL
SUBPROCESO ACTIVIDAD SUSTENTO RESPONSABLE | DEPENDENCIA ["RESULTADO TR = ENTES DE
LEGAL VERIFICACION
o IDENTIFICAR LA NECESIDAD Y UNIDAD TENER INVENTARIO CARPETA DEL
& TRAMITAR EL REQUERIMIENTO FUNCIONAL CONOCIMIENTO | DEMANDA CONTRATO.
QEC CON LAS ESPECIFICACIONES MANUAL DE RESPONSABLE | QUE REQUIERE | DE LA CARENCIA | INSASTIFECHA
S BASICAS PARA SATISFACERLAS CONTRATACION | DEL AREA EL BIEN DE BIENES Y
o SERVICIOS. SERVICIOS
o VERIFICAR QUE EL SERVICIO SE UNIDAD QUE LA | ELREQUERIMIENTO CARPETA DEL
= ENCUENTRE DENTRO DEL PLAN FUNCIONAL NECESIDAD ESTE | SE AIUSTAONOAL | CONTRATO.
2 DE COMPRAS DE BIENES O RESPONSABLE | QUE REQUIERE | O NO ENEL PLAN DE
e SERVICIOS PARA LA MANUAL DE DEL AREA ELBIEN O PLAN DE COMPRASD DE
= VIEGENCIA. CONTRATACION. SERVICIO. COMPRAS DE BIENES Y SERVICIOS.
< BIENES Y
o SERVICIOS
b CARPETA DEL
= RESPONSABLE | UNIDAD V0.BO O CONTRATO.
2 ELABORACION DE LOS MANUAL DE DEL AREA. FUNCIONAL APROBACION
=) ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION. QUE REQUIERE | POR EL PRINCIPIO DE
= ELBIEN O ORDENADOR PLANEACION.
o SERVICIO. DEL GASTO Y
= JURIDICO
ESCRITO CON ESCRITO CON ARCHIVO DE
SOLICITUD ESCRITO CON CONSTANCIA DE LA SOLICITUD
SOLICITAR CDP. MANUAL DE GERENTE DIRIGIDO A SOLICITUD SOLICITUD EN LA
REALIZAR CONTRATACION. PRESUPUESTO. | DIRIGIDO A CARPETA DEL
TRAMITE Y DE. 115/96 PRESUPUESTO. CONTATO.
PRESUPUESTA PUC
JEFE DE OFICINA DE EXPEDICION Y ARCHIVO DEL
ELABORAR CDP. MANUAL DE PRESUPUESTO | PRESUPUESTO. | C.D.P IMPRESO. | REMISION DEL EMISOR Y
CONTRATACION | OSU C.D.P. CARPETA DEL
EQUIVALENTE CONTRATO.,,
PUC
INVITACION A UNA VEZ REALIZADA LA
PRESENTAR DISPONIBILIDAD, EL GERENTE MANUAL DE GERENTE OFICINA DE LIBRE ESCOGER OFERTAS | CARPETA DE
PROPUESTAS DE LA E.S.E REALIZARA CONTRATACION GERENCIA CONCURRENCIA | MAS FAVORABLES. | CONTRATO.
INVITACIONES PARA QUE DE OFERENTES.
= PRESENTEN PROPUESTAS.




== Ho&pii“csl

NUESTRA SENORA :
DEL CARIVIEN %
Unidps pprla Solud de Goamal

UNA VEZ RECIBIDAD LAS

PROPUESTAS, SERAN COMITE DE

REVISADAS POR EL COMITE DE MANUAL DE COMPRAR. OFICINA DE ESTUDIOS DE OBTENER LA CARPETA DEL

COMPRAR Y ADQUISICIONES CONTRATACION. GERENCIA PROPUESTAS. OFERTA MAS CONTRATO.
REALIAZAR DE BIENES Y SERVICIOS FAVORABLE A LOS
TRAMITE DE VERIFICANDO S| CUMPLE CON INGRESOS DE LA
INVITACION A LA SATISFACCION DE LA ES.E
OFERTAR Y NECESIDAD A CONTRATAR.
EVALUACION
DE UNA VEZ EVALUADAS, EL
PROPUESTAS. COMITE DE COMPRAS MANUAL DE COMITE DE OFICINA DE PROPUESTA

SELECCIONARA LA PROPUESTA CONTRATACION COMPRAS. GERENCIA FAVORABLE A EFICIENCIA DE CARPERA DEL

QUE CONSIDERE MAS LOS INTERESES GESTION CONTRATO.

EAVORABLE A LOS INTERESES DE LA E.S.E. CONTRACTUAL.

DE LA E.S.E, DE ACUERDO A

LOS PARAMETROS DE MENOR

PRECIO-PLAZO DE EJECUCION-

CALIDAD DEL BIEN O SERVICIO

A ENTREGAR-EXPERIENCIA DEL

OFERENTE-U OTRO CRITERIO

PROPIO.

ESCOGIDA LA MEJOR

PROPUESTA, EL GERENTE

SUSCRIBIRA EL CONTRATO MANUAL DE GERENTE OFICINA DE FORMACION CARPETA DEL
REALIZAR CON EL OFERENTE, PREVIA CONTRATACION GERENCIA DEL ACUERDO OBLIGACIONES DEL | CONTRATO.
TRAMITE DE PRESENTACION DE TODOS LOS DE ACUERDO AL
FORMACION SOPORTES LEGALES. VOLUNTADES. OBIJETO
DEL CONTRACTUAL
CONTRATO MANUAL DE JEFE DE OFICINA DE CAUSA EL

EFECTUAR EL REGISTRO CONTRATACIONY | PRESUPUESTO | PRESUPUESTO | COMPROMISOY REQUISITO DE

PRESUPUESTAL DEC. 115/96 Y/O QUIEN AFECTA LA EJECUCION DEL CARPETA DEL

HAGA SUS DISPONIBILIDAD. | CONTRATO CONTRATO.
VECES.

LA SUPERVISION Y/O MANUAL DE OFICINA DE VIGILA LA CARPETA DEL
REALIZAR EL INTERVENTORIA DE LOS CONTRATACION, | GERENTE GERENCIA CORRECTA CONTRATO.
TRAMITE DE CONTRATOS ESTARA A CARGO ESTATUTO EJECUCION DEL
SUPERVISION DEL FUNCIONARIO QUE ANTICORRUPCION OBJETO
DEL DELEGUE EL GERENTE CONTRACTUAL
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NUESTRA SENQDRA
DEL CARIVIEN! A
Unidps ppr-la Salud de
TCONTRATO
MANUAL DE JEFE DE OFICINA DE CAUSA EL REQUISITO DE
EFECTUAR EL REGISTRO CONTRATACION PRESUPUESTO | PRESUPUESTO | COMPROMISOY EJECUCION DEL CARPETA DEL
PRESUPUESTAL Y/O QUIEN AFECTA LA CONTRATO CONTRATO.
HAGA SUS DISPONIBILIDAD.
VECES.
LOS PAGOS SE REALIARAN DE
AUCERDO A LO CONVENIDO
EN EL CONTRATO, PREVIA MANUAL DE TESORERO/ TESORERIA / EVITAR EFICIENCIA EN LA CARPETA DEL
PRESENTACION DE INFORMES CONTRATACION PAGADOR PAGADURIA DETRIMENTO A | GESTION CONTRATO.
DE ACTIVIDADES E INFOMRE ESTATUTO LAS FINANZAS FINANCIERA Y
DEL SUPERVISOR, INGRESO A ANTICORRUPCION DE LA E.S.E. PRESUPUESTAL
ALMACEN, Y PAGOS A
SEGURIDAD SOCIAL. LO
PAGO Y ANTERIOR SEGUN LA
LIQUIDACION TIPOLOGIA CONTRACTUAL
DEL UTILIZADA.
CONTRATO
SEGURIDAD SOCIAL SEGUN EL
CASO
UNA VEZ CUMPLIDOS LAS
OBLIGACIONES GERENTE O OFICINA DE FINALIZA LA CORRECTAEJECUCIO | CARPETA DEL
CONTRACTUALES, PREVIO MANUAL DE QUIEN ESTE GERENCIA REALIACION N DEL CONTRATO CONTRATO.
RECIBO A SATISFACCION, SE CONTRATACION DELEGUE. CONTRACTUAL
LIQUIDARA EL CONTRATO.
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NUESTRA SENDRA
DEL CARINVIEN ohe
: Unidos ppr-la Salud de Guamal
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATACION POR ACUERDO NO.
CONTRATACION DIRECTA
DE FECHA
SUBPROCESO ACTIVIDAD SUSTENTO LEGAL | RESPONSABLE DEPENDENCIA PLAN DE CONTROL
RESULTADO INDICADOR FUENTE DE VERIFICACION
IDENTIFICAR LA MANUAL DE RESPONSABLE DE TENER INVENTARIO REQUERIMIENTO CON
NECESIDAD Y TRAMITAR CONTRATACION LA UNIDAD AREA RESPECTIVA. | CONOCIMIENTO DE | DEMANDA SOPORTE EN EL PLAN DE
EL REQUERIMIENTO CON FUNCIONAL QUE LA CARENCIA DE INSATISFECHA COMPRAS DE LA VIGENCIA, EN
LAS ESPECIFICACIONES REQUIERE LA BINES Y SERVICIOS CASO DE BIENES.
IDENTIFICAR LA BASICA PARA NECESIDAD.
NECESIDAD Y SATISFACERLAS
TRAMITAR VERIFICAR QUE EL BIEN MANUAL DE RESPONSABLE DE QUE LA NECESIDAD | ELREQUERIMIENTO REQUERIMIENTO QUE TENGA
REQUERIMIENTO 0O SERVICIO SE CONTRATACION LA UNIDAD AREA ESTE O NO EN EL DE AJUSTA O NO VISTO BUENO, ARCHIVADO EN
ENCUENTRE DENTRO DEL FUNCIONAL QUE RESPECTIVA PLAN DE COMPRAS | PLAN DE COMPRAS LA CARPETA DEL FUTURO
PLAN DE DESARROLLO REQUIERE LA DE BINES Y DE BIENES Y CONTRATO.
INSTITUCIONALY PLAN NECESIDAD. SERVICIOS. SERVICIOS.
DE COMPRAS DE BIENES
0O SERVICIOS PARA LA
CORRESPONDIENTE
VIGENCIA.
ESTUDIOS PREVIOS | ELABORACION DE LOS MANUAL DE RESPONSABLE DEL OBTENER ESTUDIO DE
ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION AREA DE QUE SE AREA DOCUMENTO CONVENIENCIA Y CARPETA DEL CONTRATO Y PUC
TRATE LA RESPECTIVA DONDE SE PLASME OPORTUNIDAD PORTAL UNICO DE
CONTRATACION CONVENIENCIAY FIRMADO Y DEBIDA | CONTRATACION
(FACULTAD OPORTUNIDAD DE PLANEACION DE LA
DELEGADA) CONTRATACION. CONTRATACION.
REALIZAR TRAMITE | SOLICITAR CDP. MANUAL DE GERENTE Y/O OFICINA DE ESCRITO CON ESCRITO CON
PRESUPUESTAL CONTRATACIONY | QUIEN ESTE GERENCIA SOLICITUD DIRIGIDO | CONSTANCIA DE CARPETA DEL CONTRATO
PREVIO. DEC 115/96 DELEGUE A PRESUPUESTO. SOLICITUD
ELABORAR CDP MANUAL DE JEFE DE PRESUPUESTO C.D.P. IMPRESO. EXPEDICION Y ARCHIVO DE LA SOLICITUD EN
CONTRATACIONY | PRESUPUESTO, O REMISION DE CDP. LA CARPETA DEL CONTRATO
DEC 115/96 QUIEN HAGA SUS
VECES.
SE SELECCIONARA AL PROPUESTA EFICIENCIA DE LA CARPETA DEL CONTRATO
SELECCION DEL CONTRATISTA DE MANUAL DE GERENTE. OFICINA DE FAVORABLE A LOS GESTION
CONTRATISTA ACUERDO A LOS CONTRATACION GERENCIA INTERESES DE LA CONTRACTUAL
CRITERIOS DEL GERENTE, ES.E.
DE ACUERDO A LAS
CIRCUNSTANCIAS
PREVISTAS EN EL
PRESENTE MANUAL; LA
PROPUESTAY LOS
DOCUMENTOS EXIGIBLES

www.esehospitalguamalmagdalena.gov.co



ES5E Hosp?fql L
NUESTRA SENDBA =
DEL CARIVIEN

Unidggpi;»la Salud de 6o

SERAN EVALUADOS A FIN

DE ESTABLECER S|
DICHOS SOPORTES
ESTAN SUJETOS A LEY.
EL GERENTE SUSCRIBIRA MANUAL DE GERENTE OFICINA DE FORMACION DEL OBLIGACIONES DE CARPETA DEL CONTRATO
REALIZAR TRAMITE | EL CONTRATO CON EL CONTRATACION. GERENCIA ACUERDO DE ACUERDO AL OBJETO
DE FORMACION DEL | OFERENTE, PREVIA VOLUNTADES CONTRACTUAL.
CONTRATO. PRESENTACION DE
TODOS LOS SOPORTES
LEGALES.
EFECTUAR EL REGISTRO MANUAL DE JEFE DE OFICINA DE CAUSA EL REQUISITO DE CARPETA DEL CONTRATO
PRESUPUESTAL CONTRATACIONY | PRESUPUESTO Y/O PRESUPUESTO COMPROMISO Y EJECUCION DEL
DEC. 115/96 QUIEN HAGA SUS AFECTA LA CONTRATO.
VECES DISPONIBILIDAD.
REALIZAR TRAMITE | LA SUPERVISION Y/O MANUAL DE GERENTE OFICINA DE VIGILA LA CARPETA DEL CONTRATO
DE SUPERVISION INTERVENTORIA DE LOS CONTRATACION GERENCIA CORRECTA
DEL CONTRATO. CONTRATOS ESTARA A ESTATUTO EJECUCION DEL
CARGO DEL ANTICURRUPCION OBJETO
FUNCIONARIO QUE CONTRACTUAL.
DELEGUE EL GERENTE.
EFECTUAR EL REGISTRO MANUAL DE JEFE DE OFICINA DE CAUSA EL REQUISITO DE CARPETA DEL CONTRATO.
PRESUPUESTAL. CONTRATACIONY | PRESUPUESTO Y/O PRESUPUESTO COMPROMISO Y EJECUCION DEL
DEC.115/96 QUIEN HAGA SUS AFECTA LA CONTRATO.
VECES DISPONIBILIDAD
LOS PAGOS SE MANUAL DE TESORERO / TESORERIA / EVITAR EFICIENCIA EN LA CARPETA DEL CONTRATO
REALIZARAN DE CONTRATACION- PAGADOR PAGADURIA DETRIMENTO A LAS | GESTION FINANCIERA
ACUERDO AL CONTRATO, ESTATUTO FINANZAS DE LA Y PRESUPUESTAL.
PREVIA PRESENTACION ANTICORRUPCION. E.S.E.
DE INFORME DE
ACTIVIADES DEL
SUPERVISOR, INGRESO A
ALMACEN, Y PAGO DE
SEGURIDAD SOCIAL. LO
PAGOS Y ANTERIOR EL TIPO DEL
LIQUIDACION CONTRACTO. SEGURIDAD
DEL SOCIAL, SEGUN SEA EL
CONTRATO. CASO.
CUMPLIDAS LAS MANUAL DE GERENTE O QUIEN OFICINA DE FINALIZA LA CORRECTA EJECUCION | CARPETA DEL CONTRATO.
OBLIGACIONES CONTRATACION ESTE DELEGUE GERENCIA RELACION DEL CONTRATO.
CONTRACTUALES, Y CONTRACTUAL.
RECIBO A SATISFACCION
SE LIQUIDARA EL
CONTRATO.
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PROCEDIMIENTO CONTRATACION CONTRATACION POR
CONVOCATORIAPUBLICA (MAYOR A 600 SMLMV).

ACUERDO No.

PLAN DE CONTROL

ACTIVIDAD SUSTENTO RESPONSABLE | DEPENDENCIA
SUBPROCESO LEGAL RESULTADO INDICADOR FUENTE DE
VERIFICACION

IDENTIFICAR LA INVENTARIO REQUERIMIENTO
NECESIDAD Y GERENTE OFICINA DE TENER DEMANDA CON SOPORTE

g TRAMITAR EL GERENCIA CONOCIMIENTO | INSATISFECHA EN LA CARPETA

& REQUERIMIENTO CON DE LA CARENCIA DEL CONTRATO.

% LAS ESPECIFICACIONES DE BIENES O

| BASICAS. SERVICIOS

g ELABORAR EL

= PROYECTO Y SI ES DEL | LEY 152 DE EL REQUERIMIENTO

< CASO, VERIFICAR Y 1994 GERENTE Y GERENCIAY | QUELA REQUERIMIENTO | CON SOPORTE

s CERTIFICAR QUE EL OFICINA OFICINA NECESIDAD SE AJUSTAO NO | EN LA CARPETA

?:_c SERVICIO SE JURIDICA JURIDICA ESTEONOEN | ALPLAN DE DEL CONTRATO

> ENCUENTRE DENTRO EL PLAN DE COMPRAS DE

=) DEL PLAN DE COMPRAS DE BIENES Y

o DESARROLLO BIENES Y SERVICIOS

5 INSTITUCIONAL, O SERVICIOS

z PLAN DE COMPRAS DE

= BIENES O SERVICIOS

% PARA LA VIGENCIA.

=

5 CONSULTAR PRECIOS GERENTE O SU | OFICINA DE COTIZACION A | EFICIENCIA DISTRIBUIDORES

= DEL MERCADO DELEGATARIO | GERENCIA FIN DE FINANCIERA MAYORISTAS,

- VALORAR SICE, U OTROS.

COSTOS
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

ELABORAR ESTUDIO
DONDE SE PLASME LA
NECESIDAD O
CONVENIENCIA DEL
OBJETO A
CONTRATAR, LA CUAL
DEBERA CONTENER
COMO MINIMO:

LA DEFINICION DE LA
NECESIDAD QUE LA
E.S.E PRETENDE
SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

DEFINICION TECNICA
DE LA FORMA EN QUE
SE PUEDE SATISFACER
LA NECESIDAD.

CONDICIONES DEL
CONTRATO; OBJETO,
PLAZO, LUGAR DE
EJECUCION DEL
MISMO.

ANALISIS DE RIESGO
DE LA
CONTRATACION.

ESTUDIO TECNICO
VALOR DEL CONTRATO
Y LA SUPERVICION E
INTERVENTORIA.

MANUAL DE
CONTRATACION
Y PRINCIPIO DE
LA FUNCION
ADTIVA.

GERENTE O SU
DELEGATARIO.

OFICINA DE
GERENCIA

VO.BO O
APROVACION
POR EL
ORDENADOR
DEL GASTO Y
CONSTANCIA DE
CONVOCATORIA
A VEEDURIAS
CIUDADANAS.

REQUERIMIENTO
CON VISTO
BUENO DEL
ORDENADOR
DEL GASTO Y
CONSTANCIA DE
CONVOCATORIA
A VEEDURIAS.

REQUERIMIENTO
CON VISTO
BUENO DEL
ORDENADOR DEL
GASTO Y
CONSTANCIA DE
CONVOCATORIA
A VEEDURIAS
CIUDADANAS EN
LA CARPETA DEL
CONTRATO.
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REQUERIMIENTO

SOLICITAR CDP. NORMATIVIDAD GERENTE OFICINA DE ESCRITO CON SOLICITUD ESCRITO CON CON SOPORTE
PRESUPUESTAL GERENCIA DIRIGIDO A CONSTANCIA DE EN LA CARPETA
REALIZAR PRESUPUESTO SOLICITUD. DEL CONTRATO.
TRAMITE JEFE DE
PRESUPUESTAL ELABORAR CDP. NORMATIVIDAD PRESUPUESTO | OFICINA DE C.D.P IMPRESO. EXPEDICION Y EXPEDICION Y
PREVIO. PRESUPUESTAL osu PRESUPUESTO REMISION DEL CDP. REMISION DEL
DEC.115/96 EQUIVALENTE CDP.
ESTATUTO ASESOR OFICINA
DAR EL VISTO BUENO A LOS AVISOS | ANTICORRUPCION | JURIDICO. JURIDICA AVISO CON VO.BO. AVISO CON VO.BO CARPETA DEL
DE APERTURA CONTRATO.
ARCHIVAR EL ORIGINAL DE LA GERENTEOSU | OFICINA DE TENER CONSTANCIA DE CONSTANCIA DE CARPETA DEL
RESOLUCION Y ENVIAR UNA COPIA A DELEGATARIO GERENCIA ACREDITACION DE ACREDITACION DE CONTRATO.
LA OFICINA JURIDICA Y RECIBO. RECIBO
DEPENDENCIA INTERESADA
RECEPCIONAR LAS OFERTAS CARPETA DEL
PREVIAMENTE SE REGISTRAN EN EL CONTRATO.
ORDEN DE LLEGADA Y SE VERIFICAN
LOS SOPORTES EXIGIBLES
RECIBIR LAS
OFERTAS, CERRAR LA RECEPCION DE OFERTAS CARPETA DEL
CARRAR LA LLEGADAS LA FECHA Y HORA FIJADA CONTRATO.
LICITACION PARA TAL FIN.
ABRIR LAS OFERTAS Y VERIFICAR SU
FOLIACION RUBRICANDO LOS
DOCUMENTOS ESENCIALES DE LA
PROPUESTA, INFORMANDO SUS
MONTOS Y ELABORAR UN ACTA, LA
CUAL ES FIRMADA POR LOS
INTEGRANTES DE LA COMISION Y
LOS OFERENTES QUE ESTEN
PRESENTE.
ESTUDIAR Y VERIFICAR QUE LOS PROPONENTES ESCRITO CON
CALIFICAR LAS NO ESTEN REPORTADOS EN EL LEY 610/00- ART PERSONA AREA DEJAR CONSTANCIA DE LA | CONSTANCIA DE LA LA CARPETA DEL
OFERTAS Y BOLETIN DE RESPONSABLES 60. DESIGNADA - JURIDICA VERIFICACION VERIFICACION. CONTRATO Y EL
PRESUPUESTAS FISCALES EMITIDO POR LA ASESOR PUC.
CONTRALORIA GENERAL DE LA JURIDICO

REPUBLICA, O CON ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS O PENALES.
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g ANALIZAR Y ESTUDIAR LA DIFERENTES PROPUESTAS,
s DE ACUERDO CON LOS PARAMENTROS SENALADOS SOPORTE EN LA
z > EN LOS TERMINOS DE REFERENCI, EL CUAL PUEDE CARPETA DEL
> & < ORIGINAR LA ACEPTACION O RECHAZO DE LA CONTRATO.
£S=48 OFERTAS.
562
BiE
UNA VEZ ESCOGIDA LA PROPUESTA Y SU MANUAL DE
CONTRATISTA SE PROCEDERA A ELABORAR LA CONTRATACIONY | ASESOR AREAJURIDICA | TENER VISTO BUENOEN | VISTOBUENOENLA | CON SOPORTE EN
MINUTA DEL CONTRATO DE ACUERDO CON EL ESTATUTO JURIDICO- - LA MINUTA. MINUTA LA CARPETA DEL
MANUAL DE CONTRATACION Y COLOCARSE VISTO ANTICORRUPCION | SUBGERENTE SUBGERENCIA CONTRATO
BUENO DEL JURIDICO, ENVIANDOSE AL GERENTE. ADMINISTRATIVO | ADMINISTRAT.
DEBE REVISARSE INHABILIDADES-
INCOMPABILIDADES Y PROHIBICIONES.
CONTRATO SOPORTE EN LA
SUSCRIBIR LA MINUTA POR LAS PARTES. GERENTE E.S.E. OFICINA DE CONTRATO FIRMADO FIRMADO POR LAS | CARPETA DEL
y GERENCIA POR LAS PARTES PARTES. CONTRATO.
o
=
B NUMERAR Y FECHAR EL CONTRATO CONTRATO CON FECHA | CONTRATO CON CON SOPORTE EN
S Y NUMERO FECHA Y NUMERO LA CARPETA DEL
nﬁ: CONSECUTIVO. CONSECUTIVO. CONTRATO.
=]
§ JEFEO OFICINA DE ORIGINAL SOPORTE EN LA
= LLEVAR A CABO EL REGISTRO PRESUPUESTAL DEC.115/96 COORDINADOR PRESUPUESTO | ORIGINAL REGISTRO REGISTRO CARPETA DEL
DE PRESUPUESTO PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL CONTRATO.
IMPRESO IMPRESO.
INCLUIR EN LA BASE DE DATOS EL CONTRATO FUNCIONARIO DEPENDENCIA | BASE DE DATOS CON BASE DE DATOS CON SOPORTE EN
DELEGADO DELEGADA INFORMACION BASICA [ CON INFORMACION | LA CARPETA DEL
BASICA CONTRATO.
BASE DE DATOS CON SOPORTE EN
CONSTITUIR LAS GARANTIAS, Y PRESENTAR LOS FUNCIONARIO DEPENDENCIA | BASE DE DATOS CON CON INFORMACION | LA CARPETA DEL
DOCUMENTOS CUANDO HAYA LUGAR. DELEGADO. DELEGADA. INFORMACION BASICA. | BASICA. CONTRATO.
o
=
o DTO.679 DE 1994 | FUNCIONARIO DEPENDENCIA | POLIZAS APROBADAS POLIZAS CON SOPORTE EN
5 REVISAR Y APROBAR LAS GARANTIAS DELEGADO. DELEGADA CONSTITUIDAS DE LA CARPETA DEL
2 ACUERDO A CONTRATO.
g PARAMETROS DE
3 LEY.
d
- REMITAR EL EXTRACTO Y COPIA DEL CONTRATO CON SOPORTE EN
PARA LA OFICINA DE PRESUPUESTO Y CONTROL LA CARPETA DEL
INTERNO CONTRATO
CON SOPORTE EN
CERRAR PASA A PROCESO DE EJECUCION LA CARPETA DEL
CONTRATO.
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OBTENER DE LA
OFICINA JURIDICA

SUPERVISOR CONTAR CON COPIA DE CON SOPORTE
COPIA DE TODO EL o) COPIA DEL CONTRATO, EN LA CARPETA
CONTRATO CON SUS INTERVENTOR CONTRATO CON ANEXOS Y DEL CONTRATO.
_ ANTECEDENTES YA LOS SOPORTES CONSTANCIA DE
< NEXO, PARA SU RESPECTIVOS Y ENTREGA
= CONOCIMIENTO, CONSTANCIA DE
& VIGILANCIA, ENTREGA.
= SEGUIMIENTO Y
= CONTROL, HASTA SU
2 FINALIZACION.
§ ACORDAR EL
< PROGRAMA DE TENER
E TRABAJO DE INTERVENTOR PROGRAMA DE PROGRAMA DE CON SOPORTE
3 ACTIVIDADES DE Y TRABAJO TRABAIO EN LA CARPETA
o EJECUCION, SE DEBIDAMENTE CONTRATO. DEL CONTRATO.
a TOMA A PARTIR DE CONTRATISTA FIRMADO POR
2 CUALQUIERA DE QUIENES
= ESTOS MOMENTOS. INTERVIENEN EN
§ PERFECCIONAMIENT EL
Z : FIRMA DEL
£ CONTRATO.
EJECUCION:
APROBACION DE
POLIZAS
ACTA DE INICIACION
TRAMITAR EL PAGO
ANTICIPADO, O EL ORDEN DEPAGO, | ORDEN DEPAGO | CON SOPORTE
PAGO DE ANTICIPO, INTERVENTOR DILIGENCIARLA Y CONSTANCIA DE | EN LA CARPETA
SEGUN EL CASO, DE Y OPORTUNAMENT | TRAMITE, SEGUN | DEL CONTRATO.
ACUERDO CON LO CONTRATISTA E CONSOPORTES | ELCASO
PACTADO EN EL DOCUMENTALES,
CONTRATO, PREVIA SEGUN EL CASO.
APROBACION DEL
PROGRAMA DE
TRABAJO DE
INVERSION. SE
REQUIERE ANEXAR
COPIA DE LA
GARANTIA UNICA
g APROBAD, DEL CDPA
< Y DEL RP.
SISEEXIGE | INTERVENTOR
EXIGIR AL EN LOS % CERTIFICACION DE | CUENTA CON SOPORTE
APERTURAR DE TERMINOS | CONTRATISTA APERTURA DE BANCARIA EN LA CARPETA
CUENTA A NOMBRE | DE CUENTA DEL CONTRATO.
DEL CONTRATISTA REFENCIAS BANCARIA
CUYO MONTO SEA Y
Q SUPERIOR A 400 CONTRAT
< SMLMV 0
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EXIGIR AL INTERVENTOR VISITA, CONSTANCIADE | REQURIMIENTO
CONTRATISTA REVISIONES VISITAS Y CON SOPORTE
CUMPLIR CON EL PERIODIODICAS, REVISIONES EN LA CARPETA
CRONOGRAMA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
ACTIVIDADES, DE DEL CONTRATO Y
EJECUCION. DEJAR

CONSTANCIA

ESCRITA DE LO

ANTERIOR.
ATENDER TODOS REQUERIMIENT
LOS INTERVENTOR RESPUESTA ALOS | REQUERIMIENTO | O CON SOPORTE
REQUERIMIENTOS REQUERIMIENTOS | SY EN LA CARPETA
QUE EL CONSTANCIAS. DEL CONTRATO
CONTRATISTA HAGA
RESPECTO A LA
EJECUCION DEL
CONTRATO Y
CONTESTARLO POR
ESCRITO.
RENDIR LOS PRESENTAR INFORMES CON REQUERIMIENT
INFORMES QUE SE INTERVENTOR INFORMES CONSTANCIAS DE | O CON SOPORTE
SERALE EN EL ESCRITOS DEL PRESENTACION. EN LA CARPETA
CONTRATO, ESTADO DEL DEL CONTRATO.
EVALUANDO EL CONTRATO.
ESTADO DE AVANCE
Y ESTADO DE
EJECUCION DEL
MISMO ETC.

OBTENER DE LA

OFICINA JURIDICA SUPERVIS CONTAR CON COPIA | COPIA DE CON SOPORTE EN
o COPIA DE TODO EL ORO DEL CONTRATO CON | CONTRATO, LA CARPETA DEL
= CONTRATO CON INTERVEN LOS SOPORTES ANEXOS Y CONTRATO.
zZ = SUS ANTECEDENTES TOR RESPECTIVOS Y CONSTANCIA
8 = YA NEXO, PARA SU CONSTANCIA DE DE ENTREGA
o< CONOCIMIENTO, ENTREGA.
& & VIGILANCIA,
z Z SEGUIMIENTO Y
£3 CONTROL, HASTA
s SU FINALIZACION.
i ACORDAR EL
= PROGRAMA DE TENER PROGRAMA
TRABAJO DE INTERVEN DE TRABAJO PROGRAMADE | CON SOPORTE EN
ACTIVIDADES DE TOR DEBIDAMENTE TRABAJO LA CARPETA DEL
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EJECUCION, SE Y FIRMADO POR CONTRATO. CONTRATO.
TOMA A PARTIR DE QUIENES
CUALQUIERA DE CONTRATI INTERVIENEN EN EL
ESTOS MOMENTOS. STA
PERFECCIONAMIEN
T: FIRMA DEL
CONTRATO.
EJECUCION:
APROBACION DE
POLIZAS

ACTA DE INICIACION

PAGO

TRAMITAR EL PAGO

ANTICIPADO, O EL ORDEN DE PAGO, ORDEN DE CON SOPORTE EN
PAGO DE ANTICIPO, INTERVEN DILIGENCIARLA PAGOY LA CARPETA DEL
SEGUN EL CASO, DE TOR OPORTUNAMENTE CONSTANCIA CONTRATO.
ACUERDO CON LO Y CON SOPORTES DE TRAMITE,

PACTADO EN EL CONTRATI DOCUMENTALES, SEGUN EL CASO

CONTRATO, PREVIA STA SEGUN EL CASO.

APROBACION DEL
PROGRAMA DE
TRABAJO DE
INVERSION. SE
REQUIERE ANEXAR
COPIA DE LA
GARANTIA UNICA
APROBAD, DEL

CDPAY DELRP.

SI SE EXIGE INTERVEN
EXIGIR AL EN LOS TORY CERTIFICACION DE CUENTA CON SOPORTE EN
APERTURAR DE TERMINOS CONTRATI APERTURA DE BANCARIA LA CARPETA DEL
CUENTA A NOMBRE DE STA CUENTA BANCARIA CONTRATO.

DEL CONTRATISTA REFENCIAS Y
CUYO MONTO SEA CONTRATO
SUPERIOR A 400

SMLMV
EXIGIR AL INTERVEN VISITA, REVISIONES CONSTANCIA REQURIMIENTO
CONTRATISTA TOR PERIODIODICAS, DE VISITAS Y CON SOPORTE EN
CUMPLIR CON EL CUMPLIMIENTO DEL | REVISIONES LA CARPETA DEL
CRONOGRAMA DE CONTRATO Y DEJAR CONTRATO.
ACTIVIDADES, DE CONSTANCIA
EJECUCION. ESCRITA DE LO

ANTERIOR.
ATENDER TODOS REQUERIMIENTO
LOS INTERVEN RESPUESTA A LOS REQUERIMIENT | CON SOPORTE EN
REQUERIMIENTOS TOR REQUERIMIENTOS osy LA CARPETA DEL
QUE EL CONSTANCIAS. CONTRATO
CONTRATISTA HAGA

RESPECTO A LA
EJECUCION DEL
CONTRATO Y
CONTESTARLO POR
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ESCRITO.
RENDIR LOS REQUERIMIENTO
INFORMES QUE PRESENTAR INFORMES CON | CON SOPORTE EN
SENALE EL INTERVEN INFORMES ESCRITOS | CONSTANCIAS | LA CARPETA DEL
CONTRATO, TOR DEL ESTADO DEL DE CONTRATO.
EVALUAR EL CONTRATO. PRESENTACION.
ESTADO DE AVANCE
Y DE EJECUCION
DEL MISMO ETC.
GERENTE ES.E. O | DESPACHO DE RESOLUCION DE LIQUIDACION | RESOLUCION ~ DE  LIQUIDACION | REQUERIMIENTO
FRMA DE LA RESOLUCION DE FUNCIONARIO GERENCIA o UNILATERAL DEBIDAMENTE UNILATERAL FIRMADA, NOTIFICADA | CON SOPORTE EN LA
LIQUIDACION DELEGADO. FUNCIONARIO FIRMADA Y EJECUTORIADA CARPETA DEL
RESPONSABLE CONTRATO Y EL PUC
RECOPILAR, REVISAR Y VERIFICAR LOS TESORERIA / | REVISION DE LA DOCUMENTACION | CONSTANCIA DE REVISION CARPETA DEL
DOCUMENTOS DEL CONTRATO. PAGADURIA - CONTRATO.
SUBGERENCIA
ADMINISTRATIVA
EFECTUAR  EL
PAGO FINAL
ELABORAR Y FIRMAR LA ORDEN DE TESORERIA/ ORDEN DE PAGO ORDEN DE PAGO CARPETA DEL
PAGO PAGADURIA CONTRATO
GERENTE E.S.E.
FIN DEL PROCESO
CERRAR

DOCUMENTOS que se deben acompaiiar a todo contrato que se celebre con la E.S.E.

PERSONA NATURAL

e Carta de presentacion de oferta de servicios.
e Fotocopia legible de la cédula de ciudadania.
e Diligenciar Formato Unico de Hoja de Vida para persona natural.

e Diligenciar Formato de declaracion juramentada de bienes y rentas adjunto.
e Fotocopias de Certificados de Antecedentes (Judicial - Disciplinario y Fiscal) con vigencia de expedicidn no inferior a Noventa (90)

dias.
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Fotocopia legible del Registro Unico Tributario -RUT- expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN-.
Certificacion de afiliacion a Riesgos Profesionales o la manifestacion expresa de no estar interesado en afiliarse (Segun lo exija la E.S.E.,
de acuerdo al tipo y duracién del contrato)

El contratista deberd estar afiliado a un Programa de Asistencia Médica, Quirdrgica y Hospitalaria (EPS) y al Sistema General de
Pensiones en los términos de la Ley 100 de 1993, Ley 789/02, Ley 797/03, Decreto 1703/02, Decreto 2170/02, Decreto 510/03, Ley
828/03 y demas normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan; siendo necesaria la presentacién del documento respectivo que
acredite la afiliacién, junto con fotocopia del recibo de consignacidn de los aportes, lo cual constituye requisito para tramitar los
pagos.

Copia de Certificaciones de la experiencia profesional.

Copia de los titulos de los estudios obtenidos.

PERSONA JURIDICA

Propuesta o cotizacidon

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal.

Certificado judicial del Representante Legal

Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio correspondiente, con una vigencia no superior
los 30 dias calendario.

Diligenciar Formato Unico de Hoja de Vida para persona Juridica.

Autorizacion de Junta Directiva para contratacidn. (Si se requiere)

Fotocopia del Registro Unico Tributario -RUT- expedido por la DIAN

Certificacion de pago de aportes de salud, pensién y parafiscales expedido por el Revisor Fiscal o Representante Legal.

Para compafiias de vigilancia: Licencia para prestar la vigilancia y seguridad privada expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Sequridad Privada.

Para alquiler de inmuebles: Fotocopia de la Escritura Publica y original del Certificado de Tradicién y Libertad con una vigencia de
expedida no superior a 30 dias calendario.

Una vez suscritos y legalizados los contratos y para realizarse los desembolsos se hace necesario presentar:

Certificacion de cumplimiento firmada por el Supervisor y/o Interventor del Contrato, segln el caso y estipulacién en el contrato.
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e Certificacion de aportes a la Seguridad Social y/o Copia del pago de los aportes de Salud y Pensién, de conformidad con la ley 100/93,

Ley 789 del 2002, Decreto 1703/02, Decreto 2170/02, Decreto 510/03 y Ley 828/03.

Previa a la suscripcion de todo Contrato u Orden con la E.S.E., la verificacion de Inhabilidades, Incompatibilidades y/o Prohibiciones,
Corresponde al Subgerente Administrativo o quien haga sus veces, verificar que el Proponente u Oferente seleccionado, no se encuentre

incurso en causal alguna de inhabilidad, incompatibilidad, o prohibicion determinada en la Constitucién, en la Ley, en los Decretos
Reglamentarios o en el presente estatuto para la celebracion y ejecucién del contrato.
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